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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kdzszolgélati attitid és hivatastudat
kialakitasa, valamint a kozszolgalati kultira és érintkezés fejlesztése céljabol folytatott oktatd- és
neveldmunka eredményessége, illetdleg a jog- és szakszerliség kdvetelményeinek érvényesitése érdekében,
a vonatkozo jogszabalyok, igy kiillondsen a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.), a katonai és rendvédelmi felsdoktatasi intézmények vezetdinek, oktatoinak és
hallgatdinak jogallasardl szold 1996. évi XLV. torvény (a tovabbiakban: Hft.), a rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolo 2015. évi XLIL torvény (a
tovabbiakban: Hszt.), a honvédek jogallasardl sz616 2012. évi CCV. térvény (a tovabbiakban: Hjt.), a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kdzigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolo CXXXIL
torvény (a tovabbiakban: NKEtv.), az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.), valamint a kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi 1. torvény (a tovabbiakban:
Kp.) rendelkezéseinek figyelembevételével a kovetkezok szerint allapitja meg a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat Hallgatéi kovetelményrendszerének részeként a hallgatdi jogok gyakorlasanak és kotelességek
teljesitésének rendjét, a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdlasanak és a
jogorvoslatnak a rendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat).

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 §
A jelen Szabalyzat alkalmazéasaban
a) dolt betiis szdvegrészek: a fontosabb vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések a jelen Szabdlyzat bevezetd
rendelkezésében foglalt roviditések alkalmazasaval,;

b) 4llo betiis szovegrészek: a Szabalyzat rendelkezései.

2. §
Nftv. 2. melléklet a 2011. évi CCIV. torvényhez

A mitkodeési engedély, egyes intézményi dokumentumok kotelezé tartalmi elemei

1. A szervezeti és miitkodesi szabalyzat
1. Szervezeti és miitkodesi rend

A szervezeti és mitkodési rend keretében kell meghatdarozni kiilonosen: a felséoktatasi intézmény szervezeti
felépiteset, tagolasat, vezetési szerkezetét, a vezetdi és magasabb vezetdi valasztasok eljarasi rendjét,
valamint az egyes szervezeti egységek feladatait, mitkodését, az intézményen beliili kapcsolattartas, a
hallgatoi rendezvenyek és a hallgatok szamdara nyujtott szolgaltatasok szervezésének rendjét. A felséoktatasi
intézmény hivatalos nevének felhasznadldasaval szervezett rendezvény a rendezvény programjainak tartalmaert
felelds személy (szervezd) kérelmére a szervezeti és miitkodesi rendben meghatarozott engedéllyel tarthato. A
rendezveény részvételi felhivasanak a szervezé nevét tartalmaznia kell. A szervezeti és mitkodési rend részét
képezi a felsooktatasi intézmény mindségiranyitasi szabalyozasa. ...

3. A hallgatoi kovetelményrendszer

A hallgatoi kovetelményrendszerben kell meghatarozni kiilonésen: ...

b) a hallgatéi jogok gyakorlisinak és kotelességek teljesitésének rendjét, a hallgatoi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdalasanak és a jogorvoslatnak a rendjét, ...

(1) A jelen Szabalyzat meghatarozza a hallgatok jogai gyakorlasa és kotelezettségei teljesitése rendjének, a
hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott kérelmek elbirdlasa, a hallgatéi ligyek intézése rendjének
altalanos szabalyait, valamint a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos jogok megsértése esetén az Egyetem
dontésével, intézkedésével vagy ezek elmulasztasaval szemben el6terjeszthetd jogorvoslat rendjét.

(2) A jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem alap- és mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben,
fels6oktatasi szakképzésben, valamint doktori képzésben tanulmanyokat folytaté valamennyi hallgatojara, a
jogallasukra vald tekintet nélkiil (a tovabbiakban: hallgatd). A jelen Szabalyzatban foglaltakat tovabba
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megfelelden alkalmazni kell az Egyetemre jelentkezot, tovabba az id6kozben megsziint hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezett hallgatot érintdé dontésekre, illetve mulasztasokra. Ahol a jelen Szabalyzat
hallgatdt emlit, ott azon a fenti személyeket is érteni kell.

(3) A jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a (2) bekezdésben meghatirozott képzésben részt vevd oktatasi
szervezeti egységre, a képzési tevékenységben kozvetleniil vagy kdzvetve résztvevo mas szervezeti egységre,
tovabba a képzési tevékenységet ellatd, illetve ahhoz kapcsolodd, azzal Gsszefiiggd feladatokat, azokat
barmilyen foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban — ideértve a polgari jogi szerz6dés alapjan keletkezett
jogviszonyt is — ellatd személyekre.

(4) A jelen Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed az Egyetem teljes teriiletére.

(5) Ahol a jelen Szabalyzat Tanulmanyi Osztalyrdl, illetve annak vezetdjér6l rendelkezik, ott azon a
tanulmanyi adminisztracidért felelOs szervezeti egységet, illetve annak vezet6jét kell érteni.

II. FEJEZET

A HALLGATOI JOGOK GYAKORLASANAK ES KOTELEZETTSEGEK TELJESITESENEK
RENDJE

Nftv. 11. § (1) A felséoktatasi intézmény
a) meghatdarozza a miikodésére és szervezetére vonatkozo azon rendelkezéseket (a tovabbiakban: szervezeti

és miikodesi szabalyzat), amelyeket jogszabaly nem zar ki vagy amelyrdl jogszabaly felhatalmazasa alapjan
mads szabalyzatban nem kell rendelkezni,

b) egy — a honlapjan akaddlymentes modon nyilvanossdgra hozott — szervezeti és miikddési szabadlyzatot
fogadhat el, amelynek részeit a 2. melléklet sorolja fel,

C) tdajékoztato és tandcsado rendszerével segiti a — kiilonos figyelemmel a fogyatékkal élé — hallgato
beilleszkedését és elorehaladasat a felsfoku tanulmanyok idején, illetve a tanulmanyok alatt és befejezését
kévetden segitséget nyujt a karriertervezésben,

d) ellatja a tehetséggondozassal és a tudomany tarsadalmi elismertségének novelésével kapcsolatos
feladatokat,

e) lehetéséget biztosit arra, hogy az eldaddsok rendjét — egyenld esélyii hozzdférés biztositisaval —
megismerhessék és — a szervezeti és mitkodeési szabalyzat altal meghatarozott keretek kozott — latogathassadk
azok is, akik nem dllnak hallgatoi jogviszonyban,

f) az e torvényben foglaltak szerint meghatirozza és kozzéteszi a hallgatoi jogviszony létesitésének
kévetelményeit (a tovabbiakban: felvételi kévetelmények),

g) miikodése sordn biztositja, hogy feladatainak végrehajtasiban kézremiikoddok a hallgatékkal, az oktatokkal
és a felsooktatasban dolgozokkal kapcsolatos dontéseik meghozatala soran az egyenld bandsmod és az
egyenlo esélyti hozzdfeérés kovetelmenyét megtartsak.

(2) A felséoktatasi intézménynek az alaptevékenységéhez igazodoan biztositania kell egészségfejlesztést is
beleértve a rendszeres testmozgas és sporttevékenység megszervezését, a komyvtari szolgaltatast, a
tuddasalapu gazdasdghoz kapcsolodo pénziigyi- és vdllalkozoi-, az anyanyelvi szaknyelvi ismeretek
fejlesztéseét, lehetoséget kell teremtenie az idegen nyelvi szaknyelvi ismeretek fejlesztésére.

Nftv. 12. § (5) Ha a szendtus altal létrehozott bizottsdg, illetve tandcs hallgatokat érinté tigyekben is eljar,
biztositani kell, hogy a bizottsag munkajaban részt vehessenek a hallgatok képviseldi is a kreditatviteli
bizottsag kivetelével. A szendtus a hallgatok tanulmanyi, vizsga- és szocidlis iigyeinek intézésere dllando
bizottsagot hoz létre. A hallgatokat érinté iigyekben eljaro bizottsagban biztositani kell a hallgatok
részvetelét, azzal a megkotéssel, hogy a tanulmanyi, vizsga és szocialis vigyek intézésére létrehozott allando
bizottsagban a hallgatok altal delegalt tagok szama nem lehet kevesebb mint a bizottsag tagjainak huszonot
szdzaléka.

Nftv. 43. § (1) A hallgato joga, hogy a jogszabdlyokban és az intézményi szabadlyozdsban meghatarozottak
szerint teljes kort, pontos és hozzdaférheté formdban informaciot kapjon a tanulmanyai megkezdéséhez és
folytatasahoz, kialakitsa tanulmanyi rendjét, igénybe vegye a felséoktatdsi intézményben elérhetd képzési
lehetdségeket, kapacitdsokat; dllapotanak, személyes adottsagainak, fogyatékossaganak megfelelo
ellatasban részestiljon.

(2) A hallgato kitelessége, hogy
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a) megtartsa a felséoktatasi intézmény szabalyzataiban foglaltakat,

b) tiszteletben tartsa a felséoktatasi intézmény hagyomanyait, valamint az intézmény alkalmazottai,
hallgatotarsai — illetve az intézménybe felvetelt vagy atvételt nyert tarsai — emberi méltosagat.

Nftv. 55. § (1) Ha a hallgato a kitelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

(2) A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovds,

b) szigorii megrovas,

C) a téritési és juttatdsi szabdlyzatban meghatdarozott kedvezmények és juttatasok — legfeljebb hat honap
idotartamra szolo — csokkentése, illetéleg megvondsa,

d) hatarozott idére — legfeljebb két félévre — sz0lo eltiltas a tanulmanyok folytatdsatol,

e) kizaras a felséoktatdsi intézménybdl.

(3) A fegyelmi biintetés megallapitasanal a cselekmény Osszes koriilményeire — igy kiilonosen a sérelmet
szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsérté magatartds ismétlésére, az elkovetett cselekmény sulydra
kell figyelemmel lenni. 4 (2) bekezdés c) pontjaban meghatdrozott fegyelmi biintetésként szocidlis tamogatdst
megvonni nem lehet. A (2) bekezdés d)—e) pontjaiban meghatdrozott biintetés kiszabdsa egyiitt jar a hallgatoi
Jjogviszonnyal 6sszefiiggo juttatasok, kedvezmények végleges, illetve idészakos megvondsaval. A (2) bekezdés
d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatoi jogviszony sziinetel. A fegyelmi eljards
meginditdsat, illetve a fegyelmi biintetés kiszabdsat a hallgato tanulmanyi teljesitménye nem befolydsolja.
(4) Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrol valo tudomdsszerzés ota egy honap, illetoleg
a vetseg elkovetése ota 6t honap mar eltelt. E rendelkezések alkalmazdasaban tudomasszerzés az, amikor az
eljardasra okot ado kériilmény a fegyelmi eljaras meginditasara jogosult tudomdsara jutott.

(5) 4 fegyelmi eljdras rendjét a felséoktatasi intézmény szervezeti és miikddési szabdlyzata hatarozza meg,
azzal, hogy a fegyelmi bizottsag tagjainak legalabb egyharmadat a hallgatdi énkormdnyzat delegalja,
valamint az eljaras soran a hallgatot meg kell hallgatni, de a fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani,
ha a hallgato szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg.

Nftv. 56. § (1) Ha a hallgato a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben a felséoktatdsi
intézmeénynek, illetve a gyakorlati keépzés szervezdjének jogellenesen kart okoz — az e térvényben
meghatarozott eltéréssel — a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyai szerint kell helytallnia.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben, gondatlan kdrokozds esetén, a kartérités mértéke nem
haladhatja meg a karokozads napjan érvényes legkisebb kotelezé munkabér (minimalbér) egyhavi osszegének
Otven szazalékat. Szandékos karokozas esetén az okozott teljes kart meg kell tériteni.

(3) A hallgato a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgaltatasi vagy elszamoldasi kotelezettséggel
atvett dolgokban bekévetkezett hianyert, karért teljes karteritési felelosséggel tartozik, feltéve, hogy azt
dllandoan orizetében tartja, kizarolagosan hasznalja vagy kezeli. Mentesiil a felelosség alol, ha a hianyt
elharithatatlan ok idézte elo.

(4) A felsGoktatasi intézmény, a gyakorlati képzés szervezdje a hallgatonak a hallgatoi jogviszonnyal,
gyvakorlati képzéssel Osszefiiggésben okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles megtériteni. A
felséoktatdsi intezmeény, illetve a gyakorlati képzés szervezdje a feleldssege alol csak akkor mentesiil, ha
bizonyitia, hogy a kart a miikodési kérén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld, vagy azt a kdrosult
elharithatatlan magatartasa okozta.

Nftv. 60. § (1) A felséoktatdsi intézményekben a hallgatéi érdekek képviseletére — a felséoktatdsi intézmény
részeként — hallgatoi onkormdnyzat miikodik. A hallgatoi dnkormanyzatnak — a 63. §-ban meghatdrozott
kivétellel — minden hallgato tagja, valaszto és valaszthato. A hallgatoi énkormanyzat az e torvényben
meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha

a) megvdlasztotta tisztségviseldit, és jovihagytdk az alapszabdlydt, és
b) a hallgatéi dnkormdnyzati valasztdsokon a felséoktatdsi intézmény teljes idejii nappali képzésben részt
vevd hallgatoinak legalabb huszonot szazaléka igazoltan részt vett.

(2) A hallgatoi onkormanyzat alapszabdlya hatdarozza meg a hallgatoi onkormdnyzat miikodésének a rendjét.
Az alapszabalyt a hallgatoi onkormanyzat kiildottgyiilése fogadja el, és a szendtus jovahagyasaval valik
érvényessé. Az alapszabadly jovahagyasdrol a szendtusnak legkésobb a beterjesztést kdveté harmincadik nap
eltelte utani elsd iilésen nyilatkoznia kell....
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NKEtv. 26. § (1) Az Egyetem vezetdi és oktatdi a tisztjeloltek vonatkozasaban eléljaroi vagy felettesi jogkor
gyakorldsdra jogosultak az altaluk vezetett foglalkozdsokon.

NKEww. 27. § (1) A hallgato koteles a beiratkozast megeldzéen fogadalmat tenni és a hallgatdi jogviszonya
alatt fogadalmahoz mélto magatartast tanusitani.

(2) A hallgato az (1) bekezdésben foglalt kitelezettségének megtartisa érdekében, vélt vagy valds
jogserelmeérdl az ezzel kapcsolatos jogorvoslati, hatosagi eljardas végleges befejezését, illetve a
biintetdeljarasnak a birosag jogeros iigydonto hatarozataval vagy véglegessé valt nem tigydonto vegzésével
tortend befejezését, vagy az tigyészsegnek vagy a nyomozo hatosagnak a feltételes tigyészi felfiiggesztés vagy
kozvetitoi eljaras céljabol torténd felfiiggesztésrol szolo, illetve tovabbi jogorvoslattal nem tamadhato
eljardst megsziinteté hatarozata meghozatalat, tovabba a mas birosagi eljards jogerds lezardsat kovetéen
tajékoztathatja a nyilvanossagot.

(3) A (2) bekezdes szerinti korlatozas a hallgato jogorvoslati joganak tiszteletben tartasa érdekében az
Egyetemet is terheli.

(4) A fogadalom szévegét az Egyetem tanulmanyi és vizsgaszabalyzata tartalmazza.

NKEtv. 28. § A hallgato a tanulmanyi feladatainak ellatisa sordan koteles tartozkodni a politikai
tevekenységtol. Az Egyetemen, annak kollégiumaban, valamint a gyakorlat teljesitésének helyén politikai
szervezet képviseldjeként vagy megbizottjaként politikai véleményt nem nyilvanithat, mas személy politikai
véleményét nem befolyasolhatja.

NKEM. 29. § Az a hallgato, aki a kézigazgatads szervei, a Magyar Honvédség vagy a rendvédelmi szervek
torvényben meghatdarozott feladataival 6sszeegyeztethetetlen célu vagy tevekenységet folytato szervezethez
tartozik, a hallgatoi jogviszony idotartamara kételes a tagsagi viszonyat felfiiggeszteni, és az azzal 0sszefiiggd
tevekenységet mellozni. Abban a kérdésben, hogy mely szervezetet kell e kérbe tartozonak tekinteni, az érintett
szerv allasfoglalasanak kikérésével a hallgato kara szerinti dékan dont.

NKEw. 30. § (1) A honvédltiszti alap- és mesterképzésben részt vevd hallgato kételes kiilonésen

a) részt venni a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd

intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL torvény 36. § (1) bekezdés a)-f) pontja és (2) bekezdése szerinti
feladatok ellatasaban,

b) a haza katonai védelmére felkésziilni, részt venni az ehhez sziikséges kiképzésben, illetve az Magyar
Honvédség Ludovika Zaszloalj altal szervezett tanoran kiviili katonai felkeszitésen,

C) dr-, iigyeleti, készenléti és futarszolgalatot, katonai rendészeti szolgalatot, valamint diszelgési és kegyeleti
feladatokat ellatni,

d) kijelolés alapjan alegységparancsnoki feladatokat ellatni,

e) megeldzé védelmi helyzetben és rendkiviili dllapot idején egyéb katonai feladat ellatasdra,
f) kozremiikodni a honvédelmi nevelés programjanak megvalésitasaban, valamint

0) a Honvéd Vezérkar féndke dltal elrendelt feladatokat elldtni.

(2) A rendészeti képzésben részt vevé hallgato koteles aktivan részt venni az oktatasi-nevelési folyamatban,
felkésziilni a valasztott életpalya megkezdésére. Szolgalati feladatként koteles kiilonosen:

a) részt venni a rendészeti kiképzési-nevelési egység dltal szervezett tandrdakon kiviili rendészeti
felkeszitésben,

b) részt venni az alapkiképzésben és szakkiképzésben, valamint diszelgési és kegyeleti feladatokat ellatni,
C) Or-, iigyeleti és készenléti szolgdlatot ellatni,

d) alegységparancsnoki feladatokat elldtni,

e) szakmai gyakorlatokat teljesiteni,

f) kiilonleges jogrendben, valamint a katasztrofik megeldzése érdekében elrendelt kézremiikodeés idején
egyeéb rendeszeti feladat ellatasara, valamint

Q) a rendészetért felelos miniszter altal elrendelt feladatokat ellatni.

(3) A rendészeti képzés nappali munkarendben tanulé hivatasos dllomdanyi hallgatdjat a (2) bekezdés c), f)
és Q) pontjaiban, dszténdijas hallgatojat a (2) bekezdeés t) pontban rogzitett feladatok végrehajtisaért kiilon
jogszabalyban meghatarozott térités illeti meg, amelyet az adott rendvédelmi szerv kéltségvetésében kell
biztositani. Az érintett hallgato szamdra a téritést az adott rendvédelmi szerv folyositja.
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(4) A szakmai gyakorlat teljesitése soran a hallgato allomanyviszonyanak megfeleléen jogosult, illetve kiteles
a szerv szolgdlati feladatainak végrehajtasaban kézremiikodni, barmely cselekménynél jelen lenni,
intézkedésben részt venni, részfeladatokat feliigyelet mellett végrehajtani.

(5) Az (1) bekezdésben, valamint a (2) bekezdés f) és g) pontjaban meghatarozott feladatok ellatasdaban részt
vevo hallgato tanulmadnyi kotelezettségeinek a feladatellatas ideje alatti mulasztisat a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatban meghatarozott modon igazoltnak kell tekinteni, tovabba biztositani kell szamdra a
tanulmanyi és vizsgakotelezettségei utolagos teljesitésének lehetoséget.

NKEtv. 34. § (1) A hallgatoi dnkormanyzat véleményezési jogot gyakorol a szervezeti és miikddési szabalyzat
elfogadasakor és modositasakor, az alabbi korben:

a) tanulmanyi és vizsgaszabalyzat,
b) téritési és juttatasi szabdlyzat,
C) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendje.

(2) A hallgatoi onkormadnyzat kozremiikodik az oktatok oktatoi tevékenységének hallgatoi véleményezésében,
tovabba veéleményezési jogot gyakorol az ifjusagpolitikai és hallgatoi célokra biztositott pénzeszkozok
felhasznaldsakor.

NKEtv. 38. § (1) Az Egyetem vezetije, oktatéja, tudomdnyos kutatoja és mas alkalmazottia, tovabba
hallgatoja a mindsitett adatot képezd vagy azt tartalmazo talalmanydanak szabadalmaztatdsat, tudomdanyos
kutatasainak kozzétételét csak a feltigyeletet gyakorlo miniszter engedélyével kezdeményezheti.

(2) A talalmanyt, a kutatasi eredményt a feliigyeletet gyakorlo miniszter — a rendészeti, a katonai, illetve a
nemzetbiztonsagi felséoktatas tekintetében az érintett orszagos parancsnok véleményének kikérése mellett —
a talalmanyok szabadalmi oltalmarol szolo 1995. évi XXXIIL. torvény 17. §-anak figyelembevetelével
mindsitheti mindsitett adattd.

NKEtv. 39. § A mindsitett adatot tartalmazo tananyaghordozok, dokumentaciok, konyvtari segédletek
mindsitése és megismerése a mindsitett adat védelmére vonatkozo jogszabdlyok alapjan az Egyetem
mindsitett adat védelmeére vonatkozo szabalyzataban meghatdrozottak szerint torténhet.

Hjt. 2. § E torvény alkalmazdsaban

12. honvéd tisztjeldlt: a honvédtiszti alapképzésre felvételt nyert személy, aki annak idétartama alatt hallgatoi
jogviszonyban és tisztjelolti szolgalati viszonyban dll,
Hjt. 226. § A honvéd tisztjelolt képviseletében a kari hallgatoi onkormanyzat is eljarhat.

Hjt. 227. § (1) A honvédtiszti alapképzésre felvételt nyert személy az osztondijszerzédés megkatésével honvéd
tisztjelolti allomanyba keriil. Honvédtiszti alapképzésben Osztondijszerzodés megkotese nélkiil hallgatoi
jogviszony nem létesithetd, és nem tarthato fenn.

(2) A tisztjelolti szolgalati viszony létesitésének tovabbi feltétele, hogy a honvéd tisztjelilttel szemben
hallgatoi jogviszonyt kizaro koriilmény nem all fenn. Nem kothetd Osztondijszerzodés azzal, akinek
osztondijas hallgatoi jogviszonya vagy tisztjelolti szolgadlati viszonya kizdras-fenyités jogerds kiszabasaval,
lemondassal, tanulmanyi kételezettség onhibabol torténd elmulasztasa miatt vagy méltatlansag jogeros
megallapitasaval sziint meg.

(3) Az Osztondijszerzodest, és annak modositasat irasba kell foglalni. A honvéd tisztjelolt az
osztondijszerzodés megkotésével vallalja, hogy honvédtiszti tanulmanyait legjobb képességei szerint
folytatja, és hivatasos dllomanyba vetelét kévetden, legalabb a honvédtiszti alapképzés kétszeresének
megfelelé idotartamban a honvédelmi szervezetnél szolgalatot teljesit. A honvédelmi szervezet azt vallalja,
hogy a honved tisztjelolt honvédtiszti tanulmadnyait tamogatja, ezek befejezését kévetden hivatasos
dllomanyba veszi, és megfeleld szolgalati beosztasban foglalkoztatja.

(4) A honvéd tisztielolt a beiratkozast kdvetd egy féleév idétartamban katonai alapfelkészitésen vesz részt. A
katonai alapfelkészités megkezdese elott a honvéd tisztjelolt honvéd eskiit tesz.

(5) Az Osztondijszerzddésben a katonai alapfelkészitést tartalmazo félév idejére probaiddot kell kikotni. A
probaidé alatt a tisztjelolti szolgdlati viszonyt barmelyik fél indokolas nélkiil, azomnali hatdllyal
megsziintetheti. A probaidd alatt meg kell sziintetni a tisztjeldlti szolgalati viszonyat annak, aki a katonai
alapfelkészitést onhibdjabol nem teljesiti, vagy a nemzetbiztonsagi kévetelményeknek nem felel meg.

(6) A korabban folytatott katonai felséfoku tanulmanyok elismerésével megkotott észtondijszerzodésben —
amennyiben a honvéd tisztjeldlt ismételt katonai alapfelkészitésére nem keriil sor — 6 honap probaiddt kell
kikotni.
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Hijt. 230. § (1) A honvéd tisztjelolt az MH Ludovika Zaszloalj (a tovabbiakban: Zaszloalj) tisztjelolti szolgalati
beosztasaban rendfokozat nélkiil teljesit szolgalatot.

(2) 4 katonai érintkezés soran a honvéd tisztjeldltet az alapfelkészitést kovetden az elsé évfolyamon Grmesteri,
a masodikon torzsérmesteri, a harmadikon fotérzsormesteri, a negyedik évfolyamon zaszlosi rendfokozathoz
kapcsolodo, a szolgdlati szabalyzatban rogzitett kételességek terhelik, és — ide nem értve a jarandosagokat —
jogok illetik meg.

(3) A honvéd tisztjelolt szolgalatteljesitése kiképzési idonek mindsiil, melyet ugy kell megallapitani, hogy az
a honvéd tisztjelolt tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését ne veszélyeztesse. A honvéd tisztjelolt laktanyai
elhelyezésre jogosult és kotelezett.

(4) A honvéd tisztjelolt hallgatoi jogviszonyanak sziinetelése a tisztjelolti szolgalati viszonyanak fennallasat
nem érinti. A honvéd tisztjelolt a munkaltatoi jogkort gyakorlotol kérheti, hogy a hallgatoi jogviszonya
sziineteltetésével egyidejiileg kiilonds méltanylast érdemlé egyéni érdekere tekintettel a tisztjelolti szolgalati
viszony sziinetelését engedélyezze.

(5) A honvéd tisztjelolt kizarolag a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrol, valamint a kézigazgatasi, rendészeti
és katonai felsooktatasrol szolo torvényben meghatarozott szolgalati feladat ellatasara vezényelheto, tovabba
rajparancsnoki vagy szakaszparancsnoki gyakorlo feladatok ellatasara kijelolheto.

Hjt. 232. § (1) Ha a honvéd tisztjelolt a tisztjeldlti szolgalati viszonyabdl, vagy a hallgatéi jogviszonydbol
eredo kotelezettségét vétkesen megszegi, fegyelemsértést kovet el. A honvéd tisztjelolttel szemben fenyitésként
a 147. § (1) bekezdés a)—C) pontja és a nemzeti felséoktatdasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 55. § (2)
bekezdés C) és €) pontja szerinti fegyelmi biintetés szabhato ki azzal, hogy a C) pont szerint az osztondij
legfeljebb 5 honapra 10-50%-kal csokkentheto. Az eléviilésre a nemzeti felséoktatasrol szolo 201 1. évi CCIV.
torveny 55. § (4) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A honvéd tisztjelolt beosztasabol — tanulmanyok folytatasatol valo eltiltas nélkiil — legfeljebb a biinteto-,
a fegyelmi-, és a méltatlansagi eljards jogerds befejezéséig akkor fiiggeszthetd fel, ha a szolgdlati helytdl
tavoltartasa az altala elkovetett cselekmény sulya vagy jellege miatt indokolt.

(3) A honvéd tisztjelolt kartéritesi felelossége kiterjed a tisztjelolti szolgadlati viszonyabol, és a hallgatoi
Jjogviszonyabol eredd kotelezettsegének vétkes megszegésével okozott kar megteritésére is.

(4) A fegyelmi és a kartéritési eljaras jogszabalyban nem szabadlyozott kérdéseiben az NKE fegyelmi és
karteéritési szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

Hft. 2. § E torvény alkalmazasaban

a) fegyveres szerv: a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatasos dllomdnydnak szolgdlati
Jjogviszonyarol szolo térvény hatdlya alad tartozo rendvédelmi feladatokat ellato szerv,

b)
C) kettés jogalldsu hallgato: a rendvédelmi felséoktatdsi intézménybe felvett, a rendvédelmi feladatokat elldto

szervek hivatasos dallomanyanak szolgadlati jogviszonyadrol szolo térvény (a tovabbiakban: Hszt.) szerinti
hivatasos allomany tagja, aki allamilag tamogatott képzésben folytat tanulmanyokat,

d)
e)

f) dsztondijas hallgaté: a rendvédelmi felsGoktatdsi intézménybe felvételt nyert nappali tagozatos személy,

aki valamely fegyveres szervvel vagy az idegenrendészeti és menekiiltiigyi hatosaggal (a tovabbiakban egyiitt:
szerzodo szerv) kotott osztondijszerzodeés alapjan végzi a tanulmanyait, ...

Hft. 24. § (1) Az dsztondijas hallgato juttatasait kiilon jogszabdly és az dsztondijszerzodés tartalmazza. Az
osztondijszerzodést a szerzodo szerv és a hallgato kézos megegyezéssel modosithatja. Nem mindsiil
modositasnak a hallgato juttatisainak jogszabaly szerinti emelése.

(2) Az dsztondijas hallgato az oOsztondijszerzédésben azt vallalja, hogy tanulmadnyai befejezése utan
meghatarozott ideig az Osztondijszerzodést kéto szervmél hivatasos szolgdlatot teljesit vagy
kormanytisztviseldi, koztisztviseloi, kozalkalmazotti jogviszonyt, rendvédelmi igazgatdsi szolgalati
Jjogviszonyt, honvédelmi alkalmazotti jogviszonyt létesit, a szerzodo szerv pedig a hallgato képzettségének és

veégzettsegének megfeleld beosztasban munkdat biztosit szamdra.

Hft. 26. § (1) Az észtondijas hallgato kiilon jogszabadly szerint egyenruha vagy formaruha (a tovabbiakban
egyiitt: egyenruha) és évfolyamjelzés viselésére kételes.
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(2) Az sztondijas hallgato partrendezvényen egyenruhdt nem viselhet. Az intézményen kiviil egyéb politikali
rendezvényen egyenruhadt csak akkor viselhet, ha az intézmény vezetdjének engedélyével az intézményt
hivatalosan képviseli.

(3) Az észtondijas hallgato az intézményt csak az intézmény Szabalyzatdban foglaltak szerint, engedéllyel

hagyhatja el.

Hft. 32. § (1) A kettds jogallasu hallgato szolgalati jogviszonybol eredd jogaira és kotelességeire a Hszt. az
iranyado.

(2) A kettos jogallasu hallgato esetén e torvény 22. §-at nem kell alkalmazni, a hallgato fegyelmi és kartéritési
felelésségere a Hszt. szabalyai az iranyadoak.

(3) A kettos jogallasu hallgato intézményt vagy szakot a kinevezési parancs szerinti fegyveres szerv
engedélyével valtoztathat.

(4) A kettds jogallasu hallgato jogszabaly szerinti egyenruha, illetéleg formaruha viselésére koteles.

(5) A kettds jogallasu hallgato esetében — a 48. §-ban felsorolt rendelkezéseken tilmenden — az Ftv. 35. §-
anak (6) bekezdese és 70-72. §-a sem alkalmazhato.

Hft. 34. § (1)

(2) A rendészeti képzésben részt vevo polgari hallgato szakmai gyakorlatara, formaruha és évfolyamjelzés
viselésére az osztondijas hallgatokra vonatkozo 25. § (3) bekezdésének, valamint a 26. §-anak a
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Hszt. 284. § (1) A tisztjelolt tisztjelolti szolgalati jogviszonyban (a tovabbiakban: tisztjelolti jogviszony)
teljesit szolgalatot, amelyben 6t és a vele dsztondij szerzodést koto rendvédelmi szervet a jogszabadlyban és
az osztondij szerzodésben meghatarozott kotelezettségek terhelik, és jogosultsagok illetik meg. A tisztjelolt
elsédleges szolgalati kotelezettsége a rendvédelmi szervnél a tiszti besorolasi osztdalyba tartozo szolgadlati
beosztasban torténd szolgdlatteljesitésre valo felkésziilés.

(2) A tisztjeloltre e torvénynek a hivatasos allomany tagjara vonatkozo rendelkezéseit az e Fejezetben foglalt
eltérésekkel megfeleloen kell alkalmazni.

(3) A tisztjelolti jogviszonyra nem alkalmazhato a 15. §, az 52-72. §, a 78. és 79. §, a 86-95. §, a 96-98. §, a
114-133. §, valamint a 154-178. §.

Hszt. 287. § (1) A tisztjelolt a vele dsztondijszerzédést kits rendvédelmi szerv tisztjelolti allomdnyaban, az
elomenetelének megfelelo tisztjelolti rendfokozati jelzéssel teljesit szolgalatot. Szolgdlatteljesitési helye a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Rendvédelmi Tagozata (a tovabbiakban:
Rendvédelmi Tagozat). A tisztjeloltek szolgalati feladatait a Rendvédelmi Tagozat szolgalati szabdlyzata
tartalmazza. A Rendvédelmi Tagozaton megalakitott egységek a képzési szakok és szakiranyok szerint
keriilnek megalakitisra, amelyek egyben az dallomanyilletékes rendvédelmi szerv tartalékat is képezik.
Kotelékben és kiilonleges jogrendi helyzetekben torténd alkalmazasuk és gyakoroltatasuk rendjét az orszdagos
parancsnok és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora daltal megkdotott egyiittmiikodesi megallapodas
tartalmazza.

(2) A tisztjelolt esetében a szolgdlati érintkezés sordn szoban ,, hallgaté” megszolitast kell alkalmazni,
amelyet irasban a jovendo hivatdasanak megfelelo rendvédelmi szervnél alkalmazott jelzovel kell kiegésziteni.

(2) A tisztjelolt esetében a szolgalati érintkezés soran szoban ,, hallgato” megszolitast kell alkalmazni,
amelyet irasban a jovendo hivatdsanak megfelelo rendvédelmi szervnél alkalmazott jelzovel kell kiegésziteni.

(3) A tisztjelolt szolgalatteljesitése soran - a 285. § (4) bekezdésében meghatarozott képzettsegi szintet
meghalado - intézkedésre ondlloan nem jogosult. Az alapképzést kovetden - az eskiitétel utan - szakmai
gyakorlaton vagy elrendelt szolgalati tevékenység soran szolgalati fegyvert, felszerelést a rendvédelmi szerv
szamdara meghatdrozott szabalyok szerint viselhet és a jogszabalyok eldirdsainak megfelelden hasznalhat.
(4) A tisztjelolt szolgdlatteljesitése képzési idonek mindsiil, amelyet ugy kell megallapitani, hogy az a
tanulmanyi kételezettségeinek teljesitéset ne veszélyeztesse.

(5) A tisztjelolt kizarolag a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatdsi, rendészeti és katonai
felsboktatdsrol szolo térvényben meghatdrozott szolgdlati feladat elldtasdara vezényelhetd, tovabba a
Rendvédelmi Tagozat allomdanydaban rajparancsnoki vagy szakaszparancsnoki gyakorlo feladatok ellatasara
jelolhetd ki.
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3. §

(1) A hallgatokat a hallgatoi jogviszonyukkal Osszefiiggésben megilletd jogokat, valamint a hallgatoi
jogviszonyukkal Osszefiiggésben az 6ket terheld kotelezettségeket a vonatkozo jogszabalyok, az Egyetem
vonatkoz6 szabdlyzatai — igy kiilondsen a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, a Doktori Szabalyzat, a Hallgatoi
Téritési és Juttatdsi Szabalyzat, a Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat, az Egyetem Etikai Kodexe,
az Esélyegyenldségi Szabalyzat —, valamint a hallgatokkal kotott 0sztondij-, illetve képzési szerzédések
allapitjak meg.

(2) A  hallgatok érdekeik képviseletére hallgatoi és doktorandusz Onkormanyzatot, valamint
szallo/kollégiumi hallgatéi bizottsdgot hozhatnak létre, részt vehetnek az Egyetemen és egyéb érdekvédelmi,
érdekképviseleti szervek tevékenységében. A hallgat6i, valamint doktorandusz Onkormanyzat és a
szallo/kollégiumi hallgatdi bizottsag a jogaikat és kotelezettségeiket kiilon szabalyzat alapjan gyakoroljak. A
hallgatonak joga — a vonatkozo jogszabalyokban és egyetemi szabalyzatokban foglaltak szerint - , hogy
valasszon ¢és megvalasszdk a Szenatusba, a hallgatdi, illetve doktorandusz Onkormanyzatba, a
szallo/kollégiumi hallgatoi bizottsagba és mas testiiletekbe, érdekvédelmi, érdekképviseleti szervezetekbe.

(3) A hallgato kotelessége:
a) ajogszabalyokat ¢s az Egyetem rendelkezéseit betartani,

b) a rabizott vagy altala hasznalt egyetemi létesitményeket, eszkOzoket, felszerelési targyakat
rendeltetésszerlien alkalmazni, hasznalni, valamint védeni;

c) az Egyetem képzési igényeihez, kovetelményeihez igazodd fegyelmezett, kulturalt magatartast
tanusitani;

d) az Egyetem hirnevét, tekintélyét, hagyomanyait, szellemiségét 6vni, védeni és tiszteletben tartani;

e) az Egyetem alkalmazottainak és hallgatotarsainak emberi méltosagat tiszteletben tartani, valamint —
sziikség esetén — szamukra segitséget nyujtani;

f)  hallgatotarsai vallasat, vilagnézeti meggy6z0dését, nemzetiségi hovatartozasat tiszteletben tartani;

g) a jogszabalyokban, szabalyzatokban, szerzédésben meghatarozott jogait rendeltetésszeriien
gyakorolni;

h) az Egyetem, valamint a kar, intézet rendkiviili eseményekre vonatkozo mentési tervét, munka-, tiiz-,
katasztrofa- és objektumvédelmi szabalyzatat, riasztasi rendjét megismerni, elsajatitani és alkalmazni
olyan szinten, hogy az abban foglalt kitelezettségeinek maradéktalanul eleget tudjon tenni;

i) jelenteni, ha balesetet vagy balesetveszélyt észlel;

j) atantervben elGirt foglalkozasokon, vizsgakon és szakmai gyakorlatokon, valamint az Egyetem altal
szervezett minden mas foglalkozason, rendezvényen pihenten, szeszesitaltol, illetve kabito hatasu
anyagtol vagy szertdl nem befolyasolt allapotban, apoltan, pontosan megjelenni és tisztelettudoan
viselkedni, fegyelmezetten részt venni; az e kovetelményeket nem teljesitd hallgatd a foglalkozason,
illetve rendezvényen vald részvételi lehet6ség megtagadhato.

(4) A hallgato koteles a személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval, valamint a
titokvédelemmel kapcsolatos szabalyokat megismerni, azokat betartani. Mindsitett iratok és mas
adathordozok csak az arra kijeldlt helyen és idében dolgozhatok fel, illetve tanulhatok. A hallgatot titoktartasi
kotelezettsége a hallgatdi jogviszony sziineteltetése alatt, illetve annak megsziinése utan is terheli. A hallgato
a mindsitett adatot képezo vagy azt tartalmazo talalmanyanak szabadalmaztatasat, tudomanyos kutatasainak
kozzétételét csak a jogallasa szerint illetékes miniszter engedélyével kezdeményezheti.

(5) A hallgatoknak a testnevelési tandrakon, valamint az Egyetemen miikddtetett sportkorokben,
szakosztalyokban, tovabba egyetemi sportegyesiilet keretében, illetve — elOzetes egyeztetés alapjan, a
sziikséges feliigyelet biztositasaval — szabadidében is lehetdségiik van sporttevékenység folytatasara az
Egyetem sportlétesitményeiben.

(6) Karonként, szakonként, szakiranyonként differencialtan és a munkarendnek megfeleléen a hallgatok
tancsoportokba, szakaszokba ¢és évfolyamokba szervezhet6k. Kiilon rendelkezések szerint hallgatoi
tisztségviselok, igy kiilondsen évfolyamfelelds, csoportfelelds, szakaszparancsnok, tanulmanyi felel6s és mas
adminisztrativ segitséget nyujté felel6sok nevezhetok ki. A hallgatd az eldljaroi vagy felettesi jogkdr
gyakorlasara jogosult egyetemi és kari vezetd, valamint oktato, illetve — amennyiben ilyen kijeldlésre kertil -
a hallgatéi évfolyamfelels, csoportfelelds, valamint a szakaszparancsnok szolgalati utasitasainak
engedelmeskedni koteles.
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I11. FEJEZET

A HALLGATOI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS KERELMEK ELBIRALASNAK, A
HALLGATOI UGYEK INTEZESENEK RENDJE

4. §

(1) A jelen Fejezet a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasa, a hallgatoi
iigyének intézése rendjének altalanos szabalyait tartalmazza, ide nem értve a hallgatoi jogorvoslati kérelmek
elbiralasanak rend;jét.

(2) A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott kérelmek elbiralasa rendjének kiilonods szabalyait a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Hallgatoi kovetelményrendszerébe (Nftv. 2. melléklet II. 3. pont) tartozo
szabalyzatok (a tovabbiakban egyiittes emlitésiik esetén: Hallgatdi kdvetelményrendszer) tartalmazzak, azzal,
hogy a Hallgatéi kovetelményrendszerben és a hallgatdi ligyrél (5. §) rendelkezd egyéb egyetemi
szabalyzatban a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott kérelmek elbiralasara vonatkozo
rendelkezéseket a jelen Szabalyzatban foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni. A hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdldsa rendjének kiilonds szabdlyai és a jelen Szabalyzat iitkdzése
esetén a kiilonos szabaly az iranyado.

(3) A hallgatoi tigyben eljard szerv (5. § (2) bekezdés), valamint annak hivatali teenddit ellatd szervezeti
egység ligyintézoje johiszemiien, tovabba a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok keretei kozott
a hallgat6 és az Egyetem jogat és jogos érdekét szem el6tt tartva jar el.

(4) A hallgato koteles johiszemiien eljarni, magatartdsa nem iranyulhat a hallgatoi {igyben eljard szerv
megtévesztésére vagy a dontéshozatal, illetve a végrehajtds indokolatlan késleltetésére. A hallgato
johiszemtiségét az eljarasban vélelmezni kell, a rosszhiszemiiség bizonyitasa a hallgatoi igyben eljaré szervet
terheli.

Hallgatéi iigy

5 §
(1) Hallgatoi tigy minden olyan iigy, amelyben a hallgatoi jogviszonnyal Osszefiiggésben, a hallgato jogait,
illetve kotelességeit érintd kérdésben egyetemi szabalyzatban meghatarozott személy, illetve testiilet jar el
(intézkedik, dont).
(2) Az Egyetemen hallgatoi tigyekben elsé fokon a Hallgatoi kdvetelményrendszerben és a hallgatoi tigyr6l
rendelkez6 egyéb egyetemi szabalyzatban meghatarozott személyek, testiiletek (bizottsagok) és szervezeti
egységek jarnak el (a tovabbiakban: hallgatoi tigyben eljaré szerv).
(3) A hallgatoi tigyben eljaro szervek létrehozasardl és szervezetének, mitkodésének altalanos szabalyairol
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Szervezeti és Mikodési Rend része (a tovabbiakban: Szervezeti és
Miikddési Rend), valamint a Hallgatoi kovetelményrendszer és a hallgatoi igyrdl rendelkezo egyéb egyetemi
szabalyzat rendelkezik.

Hataskor és illetékesség

6. §
(1) A hallgatoi iigyben eljaro szervek hataskorérdl a vonatkozo jogszabalyok, a Szervezeti és Miikodési
Rend, a Hallgatéi kovetelményrendszer és a hallgatoi ligyrdl rendelkezd egyéb egyetemi szabalyzat
rendelkezik.

(2) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgatéi tigyben eljaro szerv
illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgat6 képzésben vesz részt.

(3) Amennyiben a hallgaté egyidejlileg tobb kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi iigyben eljard szerv
az illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoi ligy 6sszefligg.

(4) A hallgatoi tigyben eljard szerv az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét és illetékességét
vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az
ligyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd, hallgatoi ligyben eljard szervhez attenni, és errdl a
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hallgatot papir alapon vagy elektronikus uton irasban értesiteni. Az értesités kdzlésére jelen szabalyzat 20. §-
anak rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

Az eljaras meginditasa
7. §
(1) Hallgatoi iigyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgatd kérelmére indulhat.

(2) Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat kotelezi, vagy
felhatalmazza, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat alapjan az Egyetemnek valamennyi
hallgatoval vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgato jelentkezik.

(3) A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat rendelkezése alapjan
a hallgat6 az eljaras meginditasara jogosult.

(4) Ha az eljarasban a vonatkozd jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat a hallgatd részére téritési dij
megfizetését irja eld, az eljaras meginditasanak feltétele a dij megfizetése és ennek igazolasa.

A kérelem

8. §
(1) Hallgatoi tigyben barmilyen kérelmet a (2) bekezdésben ¢és a jelen Szabalyzat 1. szama mellékletében
meghatarozott minimum tartalommal Iehet benytjtani.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell

a) a hallgatd nevét, hallgat6i azonositojat (NEPTUN-kodjat),

b) az elektronikus tanulmanyi nyilvantartd rendszerben (a tovabbiakban: Neptun rendszer) megadott
értesitési cimét, annak hidnyaban lakohelyének cimét,

C) szakjat vagy szakjait, szakiranyat vagy szakiranyait, tovabba az évfolyam, valamint a képzés
munkarendjének és a koltségviselés formajanak megjelolését,

d) annak a hallgatoi iigyben eljar6 szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

e) a hallgatéi igyben eljard szervhez intézett hatarozott kérelmet,

f) a kérelem alapjaul szolgald tényeket és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat (igy
kiilonosen a kérelem alapjaul szolgalé indokokat megfeleléen alatamasztd dokumentumokat),

0) lehet6ség szerint annak megjel6lését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen
alapul,

h) akérelem datumat, a hallgato alairasat,

i) meghatalmazott eljarasa esetén teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt
meghatalmazasat,

) a7.§ (4) bekezdésben meghatarozott dij megfizetését igazolé dokumentumot.

(3) A Neptun-rendszerben rendszeresitett elektronikus tirlap hasznalata esetén az alairast az elektronikus
trlap kitoltésével és elkiildésével (feladasaval) megadottnak kell tekinteni.

(4) A hallgatoi tigyekhez rendszeresitett formanyomtatvanyokat a Neptun-rendszerben, egyetemi
szabalyzatban, illetve a Tanulmanyi Osztaly mikddési rendjét szabalyozé dokumentumban kell
meghatarozni. A kérelem tartalmat, az alkalmazand6 formanyomtatvanyt tovabba jogszabaly vagy palyazati
felhivas is meghatarozhatja. A Neptun-rendszerbdl nyomtathatd formanyomtatvanyok kivételével a hallgatoi
iigyekben rendszeresitett formanyomtatvanyokat a kar honlapjan, tovabba a hallgatoi tigyben eljard szervnél
papir alapon is elérhetévé kell tenni. Kérésére tajékoztatni kell a hallgatot a formanyomtatvanyok
elektronikus elérhetségérol.

A kérelmek benyijtasa

9. §

(1) A hallgat6 a kérelmét, beadvanyat jogszabaly, egyetemi szabalyzat vagy palyazati felhivas ett6l eltérd
el6irasa hianyéaban,
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a) személyesen vagy

b) postai uton, lehetdség szerint ajanlott kiildeményként, vagy

¢) a Neptun-rendszerben rendszeresitett elektronikus tirlapon
nyujthatja be. A kérelmet a hallgatd meghatalmazott utjan is benyujthatja.

(2) A papir alapu kérelmeket, amennyiben a Hallgat6i kdvetelményrendszer €s a hallgatoi tigyrél rendelkezd
egyeéb egyetemi szabdlyzat ettdl eltérd rendelkezést nem tartalmaz, a Tanulmanyi Osztalyon kell benytjtani.

(3) A kérelmek benyujtasi hataridejére vonatkozoan a Hallgatoi kovetelményrendszerben és a hallgatoi
iigyrdl rendelkezd egyéb egyetemi szabalyzatban meghatarozott hataridét kell iranyadonak tekinteni.

Hidnypotlas
10. §

(1) Ha a kérelem nem felel meg a 8. §-ban foglalt kovetelményeknek, a hallgatoi tigyben eljard szerv a
kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon belill — megfeleld, de legaldbb 4 napos — hataridé megjelolése
¢s a mulasztas jogkdvetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett hidnypotlasra hivhatja fel a hallgatot.
Nem bocsathatd ki hianypotlasi felhivas olyan adat igazolasara vagy melléklet csatolasara, amelyrdl a
hallgatdi ligyben eljar6 szervnek hivatalbol ismerete van, illetve amit a hallgatoéi ligyben eljaro szervnek kell
beszereznie.

(2) Hianypotlasi felhivas az eljaras soran akkor is kibocsathato, ha a kérelem megfelelt a 8. §-ban foglalt
kovetelményeknek, de a tényallas tisztazasa soran felmeriilt 4j adatra tekintettel az sziikséges.

(3) Amennyiben a hallgato a hianypoétlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban
foglaltakat, igy kérelmét a hallgatdi tigyben eljaro szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fogja elbiralni,
vagy az eljarast megsziinteti.

(4) A hianypotlasi felhivast papir alapon vagy elektronikus aton kell kibocsatani, kézlésére jelen szabalyzat
20. §-anak rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

Hataridék
11. §
(1) Hatarid6t jogszabaly, egyetemi szabalyzat, palyazati felhivas, vagy ezek rendelkezésének hianyaban a
hallgatdi ligyben eljard szerv allapithat meg.
(2) A hatarid6ket naptari napokban, hénapokban vagy években kell szamitani.

(3) A megallapitott hataridobe nem szamit bele a hatarid6 kezdetére okot ado cselekmény vagy koriilmény
bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, valamint a hirdetmény kifliggesztésének és
levételének a napja.

(4) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva megfelel
a kezdonapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hidnyzik, a hénap utolsé napjan.
(5) A postan kiildott kérelem és megkeresés el6terjesztési ideje a postara adas napja. Az elektronikus irat

elbterjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az ligyintézési hatarid6 a kovetkez6 munkanapon
kezdddik.

(6) Aziizemzavar idGtartamat a hataridok szamitasa szempontjabdl figyelmen kiviil kell hagyni.

(7) Hataridé6 meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat rendelkezése esetén van
lehetdség.

(8) A hataridét kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Igazolasi kérelem
12. §

(1) Amennyiben a hallgaté valamely hatarnapot, hataridét onhibajan kiviil elmulasztott — ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik — , igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

(2) Az igazolasi kérelemrdl az a hallgatoi igyben eljaro szerv dont, amelynek eljarasa soran a mulasztas
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tortént.

(3) Ha a hallgatoi ligyben eljar6 szerv megtartotta a hallgatok értesitésére, tajékoztatasara, a dontés
kozlésére vonatkozd szabalyokat, tovabba amennyiben a hatarid6t jogszabaly, egyetemi szabalyzat vagy
palyazati felhivas tartalmazza, a hataridé elmulasztisa esetén nincs helye igazolési kérelemnek arra vald
hivatkozéssal, hogy az értesités, tajékoztatds illetve a dontés kozlése nem postai kézbesités utjan tortént,
illetve hogy a hallgatonak nem volt tudomasa a hataridorol.

(4) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrdl valo tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését kovetden, de
legkésdbb az elmulasztott hatarnaptol vagy a hatarido utols6 napjatol szamitott, az igazolni kivant eljarasi
cselekményre el6irt hataridével megegyezd iddtartamon, de legfeljebb negyvendt napon beliil lehet
el6terjeszteni.

(5) A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(6) Ha a hallgatoi tigyben eljaro szerv az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatarnapot vagy
hatarid6t megtartottnak tekinti. Ennek érdekében a hallgatdi tigyben eljard szerv a dontését modositja vagy
visszavonja, az eljarast megsziintetd dontésének visszavonasa esetén az eljarast folytatja, illetve egyes eljarasi
cselekményeket megismétel. A dontésnek az igazolasi kérelem alapjan torténd modositasara vagy
visszavonasara nem iranyadok a 23. §-ban meghatarozott korlatozasok.

(7) Nem mindsiil a hataridé elmulasztasanak, ha arra koztudomasa tény vagy mas rendkiviili koriillmény
adott okot.

(8) Azigazolasi kérelem el6terjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény hataridejének
elmulasztisa miatt nincs helye igazolasnak.

Ugyintézési id6
13. §

(1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az elséfokii dontést a (3)
bekezdésben meghatarozott idoponttdl szamitott huszonegy napon beliil kell meghozni és gondoskodni a
dontés kozlésérol.

(2) Amennyiben a dontéshozod testiileti szerv, a hataskorébe tartozo tigyben az (1) bekezdésben
meghatarozott hataridon beliil, vagy ha ez nem lehetséges, a hatarido letelte utani elso testiileti iilésen,
legkés6bb azonban két honapon beliil hataroz.

(3) Az tgyintézési id6 a kérelemnek az eljarasra hataskorrel rendelkez6 hallgatoi tigyben eljard szervhez
torténd megérkezését kovetd napon, hivatalbol inditott eljards esetén az els6 eljarasi cselekmény
elvégzésének napjan kezdddik.

(4) Azigyintézési hatariddbe nem szamit be:
a) ahataskori, illetékességi kérdés rendezésének idbtartama,
b) a hianypotlasra, illetve a tényallas tisztazasahoz sziikséges adatok kozlésére iranyuld felhivastol az
annak teljesitéséig terjedo ido,
C) aszakértéi vélemény elkészitésének idGtartama,
d) aszakhatdsag eljarasanak idétartama,
e) azeljaras felfliggesztésének id6tartama,

f)  a hallgatéi ligyben eljard szerv miikodését legalabb egy teljes napra ellehetetlenitd izemzavar vagy
mas elharithatatlan esemény idGtartama,

g) akérelem, a dontés és egyéb irat forditasahoz sziikséges id6,
h) aziigyfél mulasztasanak vagy késedelmének idGtartama.

(5) A hallgatéi tigyben eljard szerv az ligyintézési hataridot annak letelte el6tt indokolt esetben egy
alkalommal, legfeljebb az ligyintézési hataridé mértékével meghosszabbithatja. A hatarid6-hosszabbitasrol a
hallgatot egyidejlleg tajékoztatni kell, és a hatarid6-hosszabbitas indokait kifejezetten meg kell jelolni.
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Jegyzokonyv, osszesito jegyzék
14. §
(1) A hallgatoi tigyben eljaré bizottsag iilésérél tovabba egyéb esetben, ha jogszabaly, egyetemi szabalyzat
igy rendelkezik, jegyzOkonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utdbbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel
alapjan irasban is elkészitendo.

(3) A jegyz6konyvnek — ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik - tartalmaznia
kell:

a) azeljaro szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,
b) ajegyzOkonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,
C) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlévé egyéb személyek nevét,

beosztasat, egyéb esetben (nem bizottsagi tilésrol) késziilt jegyzokdnyv esetén a jelenlévo személyek
nevét, beosztasat,

d) személyes meghallgatds esetén a meghallgatott személy nevét, — hallgatdo esetén — hallgatoi
azonositdjat (NEPTUN-kodjat), — egyéb személy esetén — beosztasat, az ligyben valo részvételének
jellegét (kérelmezo, eljaras ala vont személy, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.),

e) sziikség szerint az ilésen megjelent személy jogaira és kotelezettségeire vald figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba

f) azugyre/iilésre vonatkozo Iényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat, végiil

g) az eljaro személyek és a jegyzOkonyvvezetd alairasat, illetve bizottsagi iilésr6l késziilt jegyzokonyv
esetén a bizottsag elndkének €s a jegyzOkonyv hitelesitésére valasztott személy alairasat.

(4) A jegyzékonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel — az érintett ezen iranya kérésére —
ismertetni kell, €s ennek megtorténte utan a jegyzOkonyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. .Az alairés
esetleges megtagadasat és ennek okat a jegyzékonyvben rogziteni kell. A meghallgatott személy az adott
iigyben a dontés meghozatalaig kérheti a meghallgatasrol késziilt jegyzokonyv kiegészitését vagy
helyesbitését.

(5) A bizottsagi dontésekrdl tanévenkénti Osszesitd jegyzéket vezet a bizottsag titkarsagi feladatait ellatod
szervezeti egység. Az 0sszesitésnek tartalmaznia kell

a) asorszamot,

b) bizottsagi iigyiratszamot,

C) a kérelmez6 (hallgatdé) nevét, NEPTUN-kodjat, szakjat/szakiranyat, évfolyamanak megjel6lését,
képzése munkarend;jét, koltségviselés formajat,

d) sziikség szerint a kérelmez6 (hallgatd) utolsé teljesitett félévének sulyozott tanulmanyi atlagat, illetve
korrigalt kreditindexét,

e) akérelem targyat,

f)  sziikség szerint a korabbi méltanyossagi dontés iktatoszamat, datumat,

g) a dontést,

h) a dontés iktatoszamat

i) sziikség szerint a jogorvoslati kérelem benyujtasara vonatkozo adatot.

(6) A bizottsag iilésén jelenlévok altal alairt jelenléti iv a jegyz6konyv elvalaszthatatlan részét képezi.

(7) Amennyiben az adott bizottsag ligyrendje lehetéséget biztosit elektronikus Gton torténd targyalasra, ugy
jelenléti iv hianyaban a bizottsag elndke, valamint a hivatali teend6k ellatasaért felel0s szervezeti egység
vezetdje a jegyzOkonyv mellekleteként elkésziti a targyaldsra, illetve szavazasra bocsatott kérdés
eljuttatasanak modjarol és idépontjarol, a hozzaszolo, valamint a szavazatot leado tag valaszanak tartalmarol
¢és idopontjarol, valamint a feladd elektronikus elérhetségérél szold kimutatast. Mozgoképfelvétel és
hangfelvétel egyiittes tovabbitasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan tartott targyalds esetében az arra
vonatkozo kiilonds szabalyokat a bizottsag iigyrendjében szabalyozni kell.

(8) A Neptun-rendszerben biztositott elektronikus uton torténd targyalas esetén a jelen szakasz (7)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(9) A szobeli kérelemrdl — ha azt nyomban nem teljesitik — jegyzokonyvet kell késziteni.
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A kérelem, beadvany elbiralasa, a tényallas tisztazasa
15. §
(1) A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.

(2) A hallgatoi iigyben eljar6 szerv koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez nem
elegenddek a rendelkezésre alld adatok, bizonyitasi eljarast folytat le.

(3) A hallgatoi igyben eljaré szerv eljarasaban olyan bizonyiték hasznalhato fel, amely alkalmas a tényallas
tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kiilonosen: a kérelmezé (hallgatd) nyilatkozata, az irat, a
tantivallomas, a szemlérol késziilt jegyzokonyv, a szakértéi vélemény, ellendrzésen késziilt jegyzokonyv és
a targyi bizonyiték.

(4) A hallgatoi tigyben eljaro szerv altal hivatalosan ismert és a kéztudomasu tényeket nem kell bizonyitani.
(5) A hallgatoi ligyben eljard szerv a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli, és az ezen
alapul6 meggy6zddése szerint allapitja meg a tényallast és hozza meg dontését.

(6) A jelen szabalyzatban meghatarozott hataridékre tekintettel hallgatéi {igyben térténd bizottsagi
(testiileti) eljaras esetében az iilésszakok kozott a bizottsdg (testiilet) elndke donthet eljarasjogi kérdésekben,
igy hianypotlasra torténd felhivés, valamint idézés, értesités, megkeresés kibocsatasarol, tovabba a kérelem
elkésettség okan torténd, érdemi elbiralas nélkiili elutasitasarol vagy ezen okbol az eljaras megsziintetésérol.
Jelen bekezdésben meghatarozott esetekben hozott dontéseirdl a bizottsag (testiilet) elndke a soron kdvetkezd
bizottsagi lilésen tajékoztatast ad a bizottsag (testiilet) részére.

Idézés, értesités, megkeresés
16. §

(1) Amennyiben a hallgatoi tigyben eljaro szerv a hallgatét az eljarasban személyesen kivanja meghallgatni
értesitést, vagy ha mas személyt — kiilondsen tanuként vagy szakértoként — kivan az eljarasban személyesen
meghallgatni, idézést bocsat ki.

(2) Az idézésben, értesitésben fel kell tiintetni a hallgatoi tigyben eljard szerv megjelolését, az tigyszamot,
az gy targyat, a meghallgatas idOpontjat ¢és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben kivanjak az idézett, értesitett személyt meghallgatni. Az idézett, értesitett figyelmét fel kell hivni
arra, hogy a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval.

(3) Az idézés, értesités kézbesitésére jelen szabalyzat 20. §-anak rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy

a) azidézést ugy kell kozolni, hogy a cimzett azt legalabb nyolc nappal korabban megkapja,
b) az értesitést tigy kell k6z6Ini, hogy a cimzett azt legalabb 6t nappal korabban megkapja,
C) ajelenlévét szoban is lehet idézni, értesiteni, megkeresni.

(4) A postai vagy személyes kézbesités utjan, illetve elektronikus uton k6zolt idézés, értesités, megkeresés
kozlésérdl, valamint atvételérdl, illetve megtekintésér6l szolé dokumentumot az iigy irataiban el kell
helyezni. A szobeli idézés, értesités, illetve megkeresés megtorténtét az ligy irataiban fel kell jegyezni, és az
érintettel ala kell iratni.

(5) Hallgatoi tigyben eljard szerv a tényallas tisztazasa érdekében mas egyetemi szervezeti egységet,
bizottsagot, vezetot, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalas érdekében megkereshet. A megkeresett
koteles a hallgatoi ligyben eljard szerv altal meghatarozott hataridon belill a megkeresésre valaszolni.

Kérelem érdemi biralat nélkiili elutasitasa, az eljaras megsziintetése
17. §
(1) A hallgatoi tigyben eljaré szerv a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil nyolc napon beliil elutasitja, ha
a) nincs hataskore, és a kérelem attételének nincs helye,
b) akérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul,
C) akérelem id6 el6tti vagy elkésett,

d) a hallgatoi tigyben eljard szerv a kérelmet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas és jogi
szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyulo ujabb kérelmet nyujtottak be, vagy
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e) akérelem nyilvanval6an nem az eldterjesztésére jogosulttol szarmazik.
(2) A hallgatoi tigyben eljar6 szerv az eljarast megsziinteti, ha

a) akérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak lett volna helye, az elutasitasi ok azonban az eljaras
meginditasat kovetden jutott a tudomasara,

b) akérelmez6 (hallgatd) a kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban tobb kérelmez6 (hallgatd) vesz
részt, és nem mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

c) akérelmezé (hallgatd) halala kovetkeztében az eljaras okafogyotta valt,
d) azeljaras folytatasara okot ad6 koriilmény mar nem all fenn,

e) akérelmezd (hallgatd) az eljarasban a képviseld visszautasitasa esetén a hallgatoi tigyben eljard szerv
felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet-ellatasra alkalmas személy meghatalmazasarol vagy
nem jar el személyesen, kivéve, ha az eljarasban tobb kérelmezd (hallgatd) vesz részt, és Ok
személyesen jarnak el vagy képviseldjiiket a hallgatoi tigyben eljard szerv nem utasitotta vissza,

f)  jogszabalyvaltozas vagy egyetemi szabalyzat modositasa miatt az ligy elbiralasa a tovabbiakban mar
nem tartozik a hallgatoi tigyben eljar6 szerv hataskorébe, és a kérelem attételének nincs helye.

(3) A hallgatdi ligyben eljar6 szerv az eljarast megsziintetheti, ha a kérelmezé (hallgatd) hianypoétlasra valo
felhivasnak nem tett eleget, illetve a nyilatkozattételének elmaraddsa megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

(4) Ha a kérelmez6 (hallgato) a kérelmét a dontés véglegessé valasat megel6z6en a jelen szakasz (2) bekezdés
b) pontja szerint visszavonja, a hallgatoi tigyben eljaro szerv a dontést visszavonja.

Az eljaras felfiiggesztése, sziinetelése
18. §

rrrrr

hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgat6i iigyben eljard szervnek az adott iiggyel szorosan
Osszefiiggd mas dontése nélkiil az igy megalapozottan nem dontheté el, a hallgatdi ligyben eljard szerv az
eljarast felfiiggeszti. Amennyiben a mas szerv elotti eljaras meginditasara a hallgatd jogosult, erre Ot
megfeleld hataridd kitlizése mellett fel kell hivni. Ha a hallgaté a felhivdsnak nem tesz eleget, a hallgatoi
iigyben eljaro szerv az eljarast megsziinteti, vagy a rendelkezésre allo adatok alapjan dont.

(2) Haakozigazgatasi ligyekben eljaro birosag a hallgatoi tigyben eljaré szervet 4j eljarasra kotelezi és ezzel
a birosagi dontéssel szemben pertjitasi vagy feliilvizsgalati kérelmet terjesztettek eld, a hallgatoi ligyben
eljaro szerv az eljarast felfiiggeszti.

(3) Az eljaras felfiiggesztésekor minden hataridé6 megszakad, és az eljaras felfiiggesztésének
megsziintetésekor az ligyintézési hatarido kivételével jra kezdddik. A felfliggesztés idétartama alatt megtett
valamennyi eljarasi cselekmény hatalytalan, kivéve azokat, amelyek a felfiiggesztési ok megsziintetésére
iranyulnak.

(4) A hallgatoi tigyben eljaro szerv az eljaras felfiiggesztése esetén is donthet ugy, hogy a folyamatban 1év6
eljarasi cselekményeket és az azok teljesitésére megallapitott hataridoket az eljaras felfiiggesztése nem érinti.
(5) Azeljaras sziinetel, ha azt — jogszabaly kizaro rendelkezésének hianyaban — a kérelmez6 (hallgato) kéri,
tobb kérelmezo (hallgatd) esetén egyiittesen kérik. Az eljarast barmelyik kérelmezo (hallgatd) kérelmére
folytatni kell. Hat honapi sziinetelés utan a csak kérelemre folytathatod eljaras megsziinik. A megsziinés
tényérol a hallgatdi igyben eljard szerv értesiti azokat, akikkel a hatarozatot k6zdlné.

A dontés
19. §
Nftv. 57. § (2) felsdoktatasi intézmény a hallgatoval kapcsolatos dontéseit — e torvényben,
kormanyrendeletben és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott esetben, valamint ha a
hallgato keri — irasban kozli a hallgatoval. A felséoktatdsi intézmeény hallgatoval kapcsolatos dontése
végleges, ha a hallgato a (3) bekezdésben meghatdrozott hataridon beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet,
vagy a kerelem benyujtasarol lemondott.
(3) A hallgato a felséoktatdsi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstol, ennek hianyaban a tudomdasdra jutdasatol szamitott tizenot
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napon beliil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithato
a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a felséoktatasi intézmeny altal
elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felséoktatdsi intézmény szervezeti és mitkodeési
szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(1) A hallgatoi tigyben eljar6 szerv dontését jogszabalyban, a Hallgat6i kovetelményrendszerben, a hallgatoi
iigyrol rendelkezd egyéb egyetemi szabalyzatban vagy a palyazati felhivasban meghatarozott formaban hozza
meg. A hallgatoi igyben eljard szerv az iigy érdemében hatarozatot hoz, amennyiben

a) a hallgaté hallgatoi jogviszonyanak 1étesitése vagy megsziintetése a hallgatoi ligy targya,
b) a hallgatoi tigyben eljard szerv bizottsag (testiilet) vagy

C) egyébként jogszabaly, a Hallgatoi kovetelményrendszer, a hallgatoi tigyrdl rendelkez6 egyéb egyetemi
szabalyzat vagy a palyazati felhivas igy rendelkezik.

Ebben az esetben a hallgatoi tigyben eljaro szerv az iigyben egyéb dontéseit végzés formaban adja ki.

(2) A hatarozatnak (végzésnek) — ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat tovabbi kovetelményt nem allapit
meg — tartalmaznia kell:

a) azeljaro dontéshozo megnevezését, az ligy szamat és ligyintéz6jének nevét,
b) hallgaté nevét, hallgatoi azonositojat (NEPTUN-kodjat), lakohelyének cimét, szakjat, szakiranyat,
tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének megjelolését,
C) azigy targyanak megjelolését,
d) arendelkez6 részben
da) a dontéshozo dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetéségérdl, benyijtasanak helyérol
¢s hatéaridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol,
db) a szakhatésag vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv megnevezését és
allasfoglalasa rendelkez0 részét,

dc) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az 6nkéntes teljesités elmaradasanak
jogkdvetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitdé dontésben a kdotelezettség
elmulasztidsa kovetkeztében bedlld egyéb szabalyzatban, illetve jogszabalyban meghatarozott
jogkdvetkezményekrol sz616 tajékoztatast,

dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérdl, megfizetésének,
lerovasanak moédjairdl szo616 tajékoztatast,

e) azindokolasban
ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

eb) a hallgato altal felajanlott, de mellézott bizonyitast és a mell6zés indokait, ideértve az
eredménytelen hianypoétlasra felhivas  koriilményeit, valamint a hatarid6-mulasztas
jogkdvetkezményeit is.

ec) a mérlegelési jogkorben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszd szempontokat és
tényeket,

ed) a szakhatosagi allasfoglalas, szakérté allasfoglalas érdekében megkeresett szerv altal kiadott
allasfoglalas indokolasat,

ef) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint bels szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek alapjan a
dontéshozo a dontését meghozta,

eg) adontéshozo hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra, egyetemi szabalyzatra torténd
utalast,
f) adontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat,
g) a dontés kiadmanyozdjanak alairasat és a dontéshozo bélyegzblenyomatat.
(3) Jogorvoslatrél vald tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt megalapozo
jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazo egyszerisitett dontés hozhato, ha

a) adontéshozoé a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tigyben nincs ellenérdeki fél, vagy a dontés
az ellenérdeki fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy

b) az egyezség jovahagyasarol.
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(4) Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani.

A dontés kozlése, a hallgato értesitése
20. §
(1) A hallgatoi tigyben eljard szerv dontését irasba foglalja.
(2) Az irasba foglalt dontést postai kézbesités utjan vagy a Neptun-rendszeren keresztiil kell kozolni az
¢rintett hallgatoval.

(3) Postai uton a dontést ajanlott kiildeményként, tértivevénnyel kell kézbesiteni. Postai kézbesités esetén a
dontés kozlésének napja a postai kézbesités napja.

(4) Ha a postai uton torténé kézbesités azért hitisul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kiilldeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek
kell tekinteni.

(5) Ha a postai Gton kézbesitett irat

a) ,.nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat,
b) ,ismeretlen” vagy ,,elk61tozott” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjat

kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(6) Ha a cimzett tudomast szerez arrdl, hogy a neki kiildott iratot a hallgatéi tigyben eljard szerv
kézbesitettnek tekinti, a tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon beliil, de legkés6bb a kdzléstol szamitott
negyvendt napon beliil kifogast terjeszthet eld. A kifogasnak a hallgatdi tigyben eljaro szerv akkor ad helyt,
ha a cimzett az iratot azért nem vehette at, mert a kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo
jogszabalyok megsértésével tortént, vagy mas okbol nem volt szabalyszerli, vagy az iratot mas 6nhibajan
kiviili okbol nem volt mddja atvenni. A kifogasban el6 kell adni azokat a tényeket, illetve koriilményeket,
amelyek a kézbesités szabalytalansagat igazoljak vagy az onhiba hianyat valdészinusitik. Ha a kifogasnak a
hallgatoi ligyben eljaré szerv helyt ad, az igazolasi kérelemre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. A
kifogast az a hallgatoi ligyben eljaro szerv biralja el, amelyik a kézbesités targyat képezd6 iratot kiadmanyozta.
(7) Amennyiben a hallgatoval, valamint a hallgaté kérelmével/beadvanyaval kapcsolatos dontés iizenet
(tobbek kozott tajekoztatas, értesités, felszolitas), illetve hatarozat formajaban a Neptun-rendszeren keresztiil
keriil kikiildésre, az ily modon megkiildott iizenet, hatarozat irdsbeli kozlésnek, valamint a megkiildés napjat
kovetd napon kézbesitettnek mindsiil. Nincs helye elektronikus rendszeren keresztiili kézbesitésnek,
amennyiben az adott hallgatoi ligy esetében ezt jogszabaly kizarja, illetve a hallgatoval valo elektronikus
kapcsolattartasrol rendelkezd jogszabaly ezt kifejezetten nem teszi lehetové, tovabba amennyiben a dontés a
hallgat6 hallgatéi jogviszonyanak fennallasat érinti — ide nem értve a nyitott, nem sziineteld (aktiv) hallgatoi
jogviszony esetén a kotelezettség teljesitésére  vonatkozo, valamint annak elmulasztasanak
jogkovetkezményeir6l szolo felhivast —, illetve fegyelmi és kartéritési tigyben. A Neptun-rendszeren
keresztiil megkiildott elektronikus hatarozat bélyegzélenyomat és alairas nélkiil is érvényes azzal, hogy az
ily médon megkiildott hatarozat alairast és bélyegzélenyomatot tartalmazéd egyik eredeti példanyat a
tanulmanyi adminisztracioért felelds szervezeti egységnél a hallgatd személyi iratgytijtdjében kell elhelyezni.

(8) A dontés a jelen levé hallgatoval személyesen szdban is kdzolhetd, de ebben az esetben is az irasba
foglalt dontést részére 10 napon beliil kézbesiteni kell. A szobeli kozlés tényét az iratra fel kell jegyezni és a
hallgatoval ala kell iratni.

(9) A dontést személyes kézbesités titjan is lehet kozolni. Ez esetben a személyes kézbesitésrol a hallgatot
rovid szoveges lizenetben, telefonon vagy a Neptun-rendszeren keresztiil megkiildott elektronikus levélben
tajékoztatja az eljard szerv, és az atvételre hataridét allapit meg. Személyes kézbesités esetén a kozlés tényét
¢és id6pontjat az iratra fel kell jegyezni, és azt az atvevd személlyel ald kell iratni. Ha a hallgaté a dontést
hataridén belill nem veszi at, azt haladéktalanul postai uton kell részére kézbesiteni. Amennyiben a hallgato
meghatalmazott jogi képviselével jar el, a jogi képviseld szamara a dontést postai uton kézbesiteni kell.

A dontés kijavitasa és kiegészitése
21. §
(1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, a hallgat6i tigyben eljard szerv
a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az ligy érdemére.
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(2) A kijavitast a hallgatoi tigyben eljaro szerv
a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira térténé feljegyzéssel,
b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
c) kijavitdo dontés meghozatalaval

teljesiti.

(3) A kijavitast k6zolni kell azzal, akivel az eredeti dontést kozolték.

(4) A dontés kijavitassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés
ellen volt.

22. §

(1) Ha a dontésbdl jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat altal el6irt kotelezo tartalmi elem hianyzik, vagy
az ligy érdeméhez tartozo kérdésben nem sziiletett dontés, a hallgatoi ligyben eljaro szerv a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott egy év mar eltelt.

(3) A kiegészitést a hallgatdi tigyben eljard szerv egységes dontésbe foglalva, lehetleg a dontés
kicserélésével kozli.

(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

A dontés mddositasa, visszavonasa, megsemmisitése
23. §

(1) Ha fellebbezés alapjan a hallgatoi tigyben eljaré szerv megéallapitja, hogy dontése jogszabalyt vagy
egyetemi szabalyzatot sért, a dontését modositja vagy visszavonja.
(2) A hallgatoi tigyben eljard szerv fellebbezés esetén a nem jogszabalysértd, egyetemi szabalyzatba nem
itk6z6 dontést akkor is visszavonhatja, illetve a fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen modosithatja, ha a
jogorvoslati kérelemben (fellebbezésben) foglaltakkal egyetért, feltéve, hogy az ligyben nincs ellenérdekii
igyfeél.
(3) Az e szakaszban meghatarozottak szerinti dontést kozolni kell a hallgatoval, tovabba azokkal, akikkel a
megtamadott dontést kozolték.

(4) A visszavond, illetve modosité dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a
visszavont, illetve a modositott hatarozat ellen volt.

24. §
(1) Ha a hallgatoi tigyben eljaro szerv megallapitja, hogy a fellebbezés elbiralasara jogosult, vagy a birosag
altal el nem biralt dontése jogszabalyt vagy egyetemi szabalyzatot sért, a dontését modositja vagy
visszavonja. A dontést kdzolni kell azzal, akivel a modositott vagy visszavont dontést kozolték.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara a hallgatoi tigyben eljaro szerv csak egy izben, a dontés
kozl€sétol szamitott egy éven beliil jogosult.

(3) Torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban a dontést a hatosagi bizonyitvanyba,
illetve a hatdsagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés kivételével nem lehet modositani vagy visszavonni,
ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

(4) A dontést meg kell semmisiteni, illetve vissza kell vonni, és sziikség esetén 0j eljarast kell lefolytatni,
ha:

a) a dontés tartalmat biincselekmény befolyasolta feltéve, hogy a biincselekmény elkdvetését jogerds
ligydonté hatarozat megallapitotta, vagy ilyen hatarozat meghozatalat nem a bizonyitottsag hianya
zarja ki;

b) azligy nem tartozik a hallgatdi tigyben eljar6 szerv hataskorébe;

C) atartalma a kdzigazgatasi birdsag adott tigyben hozott hatarozataval ellentétes.

(5) A dontés semmisségi ok esetén sem semmisithetd meg, ha az az tigyfél johiszemiien szerzett és gyakorolt
jogat sértené, és a dontés véglegessé valasa ota harom év eltelt. Ettol eltéréen a (4) bekezdés a) pontjaban
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meghatarozott semmisségi ok esetében a dontés idokorlatozas nélkiil megsemmisithet6, ha az johiszemiien
szerzett és gyakorolt jogot nem érint.

IV. FEJEZET
A HALLGATOI JOGORVOSLATI ELJARAS RENDJEROL

Nftv. 57. § (1) Jogainak megsértése esetén a hallgato

a) a hallgatoi énkormanyzathoz fordulhat jogi segitségnyujtasért,

b)

C) jogorvoslati kérelmet terjeszthet eld, melyet a felséoktatdsi intézmény a jelen torvényben irtak szerint
koteles elbiralni,

d) az oktatdsi jogok biztosanak az eljardsat kezdeményezheti, feltéve, hogy az e torvényben szabdlyozottak
szerint jogorvoslati jogat - a birosagi eljaras kivételével - kimeritette.

(2) A felsGoktatasi intézmény a hallgatoval kapcsolatos dontéseit — e térvényben, kormdnyrendeletben és a
szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott esetben, valamint ha a hallgato kéri — irasban kozli a
hallgatoval. A felséoktatdasi intézmény hallgatoval kapcsolatos dontése végleges, ha a hallgato a (3)

bekezdésben meghatarozott hataridon beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarol
lemondott.

(3) A hallgato a felséoktatasi intézmény dontése vagy intezkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen - a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasdra jutasatol szamitott tizenot
napon beliil - jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljarads indithato
a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a felséoktatasi intezmény dltal
elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felsdoktatasi intézmény szervezeti és mitkédési
szabadlyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(4) A jogorvoslati kérelem elbirdloja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelilt személy kozeli hozzdtartozdja,

C) akitdl az iigy targyilagos elbirdldsa nem varhato el.

(5) A jogorvoslati kérelem targyaban a felsooktatdsi intézmeény a kovetkezo hatarozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

C) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj eljaras lefolytatdsara utasitja.

(6) A jogorvoslati kérelem elbirdldsa sordn az igazoldsra, a dontés alakjara, tartalmara, a dontés kérelemre
vagy hivatalbol torténé kijavitasdra, kiegészitésére, modositasara vagy visszavondsara az dltalanos

kozigazgatasi rendtartdsrol szolo torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A masodfoku dontés a
kozlessel vegleges.

()
Nftv. 58. § (1) 4 hallgaté a jogorvoslati kérelem targydban hozott eljdrdst befejezé dontést kozigazgatdsi
perben tamadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszto hatalya van.

(2) A keresetlevél a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések megsértésére hivatkozdssal is
benyujthato. E rendelkezések alkalmazasaban hallgatdi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések a
jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban taldlhato olyan rendelkezések, amelyek a
hallgatora jogokat és kételezettségeket dllapitanak meg.

(3)457. §-t, és az (1)-(2) bekezdésben foglaltakat megfelelden alkalmazni kell
a) a felséoktatasi intézménybe jelentkezdt,

b)

C) az iddkozben megsziint hallgatdi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot

érinto donteésekre, illetve mulasztasokra.
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(4) 4 jogorvoslati eljaras rendjét, kiilondsen a dontés koziését és a jogorvoslati kérelem elbirdaldsara
iranyado hataridét a felséoktatasi intézmény — a jelen torvényben meghatdrozott keretek kozott — a szervezeti
és mukodesi szabalyzataban szabalyozza, azzal, hogy a hataridd legfeljebb harminc nap lehet.

Hataly
25. §

(1) A jelen Fejezet hatalya a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos jogok megsértése esetén az Egyetem
dontésével, intézkedésével vagy ezek elmulasztdsdval szemben eldterjeszthetd jogorvoslatra terjed ki.

(2) A jelen Fejezet alkalmazasaban hallgatd a jogorvoslati kérelem el6terjesztésére az Nftv. szerint
jogosult személy, illetve az Akr. szerinti tigyfél.

A hallgatéi jogorvoslati kérelmet elbiralo szerv
26. §

(1) A jogorvoslati kérelmet a Szervezeti és Mikodési Rendben meghatarozott Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsag biralja el. Ettdl eltérden a felsdoktatasi felvételi eljarasban a felvételi dontéssel vagy azt megel6zo,
a felvételi eljaras soran az Egyetem altal hozott dontéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Szervezeti és
Miikodési Rendben meghatarozott Felvételi Jogorvoslati Bizottsag biralja el. A tovabbiakban a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsdg és a Felvételi Jogorvoslati Bizottsdg egylittes emlitésiik esetén: Bizottsag.
Amennyiben egyetemi szabalyzat rendelkezése alapjan hallgatoi ligyben mas személy vagy testiilet jogosult
a jogorvoslati eljaras lefolytatasara, a jelen Fejezet rendelkezéseit — a kiilon egyetemi szabalyzat altal a
jogorvoslati eljaras lefolytatasara vonatkozdéan nem szabalyozott kérdésekben — ezen eljarasokban is
megfeleléen alkalmazni kell.

(2) A Bizottsag tagja az Nftv-ben meghatarozott Gsszeférhetetlenséget koteles a Bizottsag elnokének
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az elndkot érintd dsszeférhetetlenség esetében az elndk azt az iilésen
bejelenti és jegyzokonyvbe kell foglalni. Ha az elndkot érintd Osszeférhetetlenségrol kell donteni, akkor
ennek bejelentését a rektorhoz kell cimezni és a kérelemrdl az Osszeférhetetlenségre vonatkozd dontés
meghozatala utan targyalhat a Bizottsag. Osszeférhetetlenségi inditvanyt a jogorvoslati kérelmet eléterjesztd
hallgaté vagy meghatalmazottja is tehet a kizard okrol tortént tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon beliil. A
szoban el6terjesztett inditvanyt jegyzokonyvbe kell foglalni. Az 6sszeférhetetlenség fennallasarol a Bizottsag
elndke, az elndk érintettsége esetén pedig a rektor dont. A Bizottsag tagjdnak Osszeférhetetlensége esetén e
tag a kérelem elbiralasaban nem vehet részt. A Bizottsag elndkének Osszeférhetetlensége esetén az elnoki
teenddket a Bizottsag rektor altal kijeldlt tagja latja el.

(3) A Bizottsag a jogorvoslati kérelmet iilésén biralja el.
(4) A Bizottsag hatarozatképes, ha legalabb a tagok tobbsége jelen van. A Bizottsag dontését jelen 1évo

tagjai tObbségének egynemii szavazataval hozza azzal, hogy szavazategyenléség esetén az elndk szavazata
dont.

(5) A Bizottsag tilésére tanacskozasi joggal meghivhaté a jogorvoslati kérelemmel érintett kar, intézet
képviseldje, tovabba tanacskozasi jogkorrel meg kell hivni a Bizottsag elndke altal megjelolt személyeket.

Hataskor és illetékesség
27. §

A Bizottsag az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét és illetékességét vizsgalni. Amennyiben a
Bizottsag megallapitja hataskorének vagy illetékességének hianyat, haladéktalanul, de legkés6bb a kérelem
megérkezésétdl, folyamatban levé {igyben a hataskor és illetékesség hianyanak megallapitasatol szamitott
nyolc napon beliil koteles az {igyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkez, hallgatoi ligyben eljard
szervhez attenni, ¢és err6l a hallgatot értesiteni. Az értesités kozlésére jelen szabalyzat 36. §-dnak
rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.
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A jogorvoslati kérelem
28. §

(1) A jogorvoslati kérelmet a jelen Szabalyzat 0. szamu mellékletét képez6 formanyomtatvanyon lehet
eléterjeszteni. A formanyomtatvanyt az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel elérhetové kell tenni,
valamint azt a jogorvoslati kérelem el6terjesztésére szolgald egyetemi szervezeti egységeknek — a hallgatod
kérésére — papir alapon is rendelkezésre kell bocsatania.

(2) A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a hallgatd nevét, hallgatoi azonositojat (NEPTUN-kodjat), illetve amennyiben nem rendelkezik
NEPTUN-koddal anyja nevét, valamint sziiletési helyét és idejét, lakohelyét, a hallgatd egyéb
elérhetdségeit (telefon és e-mail),

b) annak a képzésnek a megnevezését, amelyet a jogorvoslati kérelem érint, tovabba a képzés
munkarendjének megnevezését,

C) hatarozott kérelmet,
d) indokolast, a kérelem alapjaul szolgal6 tényeket és az azok alapjaul szolgald bizonyitékokat,
e) a dontés, intézkedés iktatasi szamat, amellyel szemben a hallgato a jogorvoslati kérelmet benyujtja,

f)  lehetdség szerint annak a jogszabalynak, egyetemi szabalynak a megjelolését, amelyre hivatkozassal a
hallgato6 a jogorvoslati kérelmet benytijtja,

g) atanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontéssel, intézkedéssel, mulasztassal szembeni jogorvoslat
esetén lehetdség szerint annak az Egyetem altal elfogadott kovetelménynek, illetve annak a Szervezeti
¢s Miukddési Szabalyzatban foglalt vagy a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezésnek a
megjelolését, amellyel a dontés, intézkedés, mulasztas ellentétes,

h) akérelem datumat, a hallgat6 alairasat

i) meghatalmazott eljarasa esetén a teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt
meghatalmazasat.

(3) A jogorvoslati kérelemben csak olyan 1j tényre lehet hivatkozni, amelyrél az elséfoku eljarasban a
hallgatonak nem volt tudomasa, vagy arra 6nhibajan kiviil es6 ok miatt nem hivatkozott.

A jogorvoslati kérelem benytjtasa, a hiAnypoétlas
29. §

(1) A jogorvoslati kérelmet a Bizottsaghoz kell cimezni, és a Tanulmanyi Osztalyon kell benyujtani. A
kérelmet a hallgatd személyesen vagy postai iton, ajanlott kiildeményként nytjthatja be.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a jogorvoslati kérelmet a kérelem kézhezvételének napjat jelz6 érkeztetd
bélyegzdvel latja el, és haladéktalanul tovabbitja azt a jogorvoslati kérelemmel megtamadott dontést hozo,
intézkedést végrehajto, mulasztast elkovetd szervezeti egység, bizottsag, személy (a tovabbiakban egyflitt:
elsé fokon eljarod szerv) részére. Az elsd fokon eljard szerv a jogorvoslati kérelem alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve azt véleményével, valamint az ligy valamennyi irataval egyiitt — legkésobb a
jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott 6 napon beliil — tovabbitja a Bizottsag elndke részére.

(3) Amennyiben a jogorvoslati kérelmet a Bizottsaghoz nytjtottak be, a Bizottsag elnokének felhivasara az
els6 fokon eljard szerv koteles az iigy iratait, a kérelemmel kapcsolatban tett esetleges intézkedését, illetve
véleményét haladéktalanul, de legkésobb a felhivas kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani a
Bizottsag elnoke részére. A Bizottsag elndke a kérelmet a Tanulmanyi Osztaly részére is tovabbitja.

(4) Ha a jogorvoslati kérelem nem felel meg a 28. §-ban foglalt kovetelményeknek, a Bizottsag elndke a
kérelem beérkezését6l szamitott nyolc napon beliill — megfeleld hatarid0 megjeldlése és a mulasztas
jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett — hidnypotlasra hivja fel a hallgatot. Nem bocsathato ki
hianypotlasi felhivas olyan adat igazolasara vagy melléklet csatolasara, amelyrdl a Bizottsagnak hivatalbol
ismerete van, illetve amit a Bizottsagnak kell beszereznie. Amennyiben a hallgaté a hianypotlasi felhivasban
meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban foglaltakat, ugy kérelmét a Bizottsag a rendelkezésére
allo adatok alapjan fogja elbiralni, vagy az eljarast megsziinteti.

(5) A hianypotlasi felhivas kozlésére az értesités kozlésére vonatkozo, jelen Fejezetben megallapitott
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.
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A hataridok szamitasa
30. §
A jogorvoslati eljarasban a hataridék szamitasara a 11. §-t kell alkalmazni.

A tényallas tisztazasa, értesités és idézés, a megkeresés
31. §

(1) A bizonyitasi eljaras soran a Bizottsag a jelen Szabalyzat 15. §-aban a tényallas tisztazasara vonatkozoan
megallapitott szabalyokat megfeleléen alkalmazza.

(2) A hallgatonak a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint joga van ahhoz, hogy a jogorvoslati
eljarasban irasban vagy szoban nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt megtagadja.

(3) Amennyiben a Bizottsag a hallgatot az eljarasban személyesen kivanja meghallgatni, értesitést, vagy ha
mas személyt — kiilonosen tanuként vagy szakértoként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni,
idézést bocsat ki.

(4) Az idézésben, értesitésben fel kell tiintetni a Bizottsag megnevezését, az ligy szamat, az ligy targyat, a
meghallgatas idépontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen mindségben kivanja a
bizottsag az idézett, értesitett személyt meghallgatni. Az idézett, értesitett figyelmét fel kell hivni arra, hogy
a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval. Az értesitésben a hallgato figyelmét fel kell
hivni arra, hogy észrevételeit irasban is benytjthatja, kérve személyes meghallgatasanak mell6zését, valamint
tajékoztatni kell az (5) bekezdésben foglaltakrol.

(5) A Bizottsag koteles a hallgatot legalabb egy alkalommal személyesen meghallgatni. Ha a hallgato
szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a Bizottsag iilésén, a személyes meghallgatisatol el lehet
tekinteni, tovabba ha a hallgatd a Bizottsag felhivasara nem nyilatkozik, vagy a kért adatot nem kozli, a
Bizottsag a rendelkezésére allo adatok alapjan dont. Erre a hallgatot figyelmeztetni kell.

(6) Amennyiben a Bizottsag a tényallas tisztazasa érdekében valamely egyetemi szervezeti egységet,
bizottsagot, vezetdt, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalas érdekében megkeres, a megkeresett koteles a
Bizottsag altal meghatarozott hataridén beliil a megkeresésre valaszolni.

(7) A jogorvoslati kérelmet elSterjeszté hallgatot irdsban, postai Gton — ajanlott kiildeményként és
tértivevénnyel — és amennyiben a hallgato elektronikus levélcime rendelkezésre all, elektronikus uton kell az
iilésrdl, illetve személyes meghallgatasardl értesiteni. Az értesitést tigy kell kozdlni, hogy a cimzett azt
legalabb 6t nappal korabban megkapja. Az egyéb személyeket irasban, postai vagy elektronikus uton kell
idézni, illetve a megkeresést résziikre tovabbitani. Az idézést ugy kell kozolni, hogy a cimzett azt legalabb
nyolc nappal kordbban megkapja. A jelenlévot szoban is lehet idézni, értesiteni, megkeresni. A postai vagy
elektronikus uton kdzolt értesités, idézés, megkeresés kozlésérol, valamint atvételérdl, illetve megtekintésérol
sz016 dokumentumot az iigy irataiban el kell helyezni. A szdbeli értesités, idézés, illetve megkeresés
megtorténtét az iigy irataiban fel kell jegyezni, €s az érintettel ala kell iratni. Az alairas esetleges megtagadasat
¢s ennek okat az ligy irataiban rogziteni kell.

(8) Hianypotlasi felhivas az eljaras soran akkor is kibocsathatd — megfelelé hataridé megjeldlése és a
mulasztas jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett —, ha a jogorvoslati kérelem megfelelt a 28.
§-ban foglalt kovetelményeknek, de a tényallas tisztazasa soran felmertilt 4j adatra tekintettel az sziikséges.
Nem bocsathatd ki hianypotlasi felhivas olyan adat igazoldsara vagy melléklet csatolasara, amelyrdl a
Bizottsagnak hivatalb6l ismerete van, illetve amit a Bizottsagnak kell beszereznie. Amennyiben a hallgato a
hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban foglaltakat, ugy kérelmét a
Bizottsag a rendelkezésére allo adatok alapjan fogja elbiralni, vagy az eljarast megsziinteti.

Igazolasi kérelem
32. §
Akr. 53. § [Az igazoldsi kérelem eldterjesztése]

(1) Aki az eljards soran valamely hatarnapot, hataridét onhibdjan kiviil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet elo.
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(2) Az igazolasi kérelemrdl az a hatésag dont, amelynek eljarasa sordn a mulasztds tortént. A jogorvoslatra
megallapitott hataridd elmulasztasaval kapcsolatos igazoladsi kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbirdlo szerv
birdlja el.

(3) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valo tudomdsszerzést vagy az akadaly megsziinését kovetden, de
legkésobb az elmulasztott hatarnaptol vagy a hataridé utolso napjatol szamitott, az igazolni kivant eljardsi
cselekményre elGirt hataridovel megegyezé idotartamon, de legfeljebb negyvenot napon beliil lehet
eldterjeszteni.

(4) A hatarido elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejiileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, ha ennek feltételei fennallnak.

(5) Az igazolasi kérelem eloterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény hataridejének
elmulasztasa miatt nincs helye igazoldsnak.

54. § [Az igazolasi kérelem elfogaddasanak joghatasal
Ha a hatosag az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatarnapot vagy hataridét megtartottnak

tekinti, ezért ha sziikséges, a dontését modositjia vagy visszavonja, illetve egyes eljarasi cselekményeket
megismétel.

A jogorvoslati kérelem eloterjesztésére megallapitott hatarido elmulasztdsdval kapcsolatos igazolasi
kérelemrdl a Bizottsag dont.

Az iigyintézési hatarido
33. §

(1) A Bizottsag a jogorvoslati kérelmet az ligy Osszes iratanak megérkezése napjat kovetd naptol szamitott
21 napon beliil biralja el, vagy ha ez nem lehetséges, a hatarid6 letelte utani elsd testiileti iilésen, legkésdbb
azonban 30 napon beliil dont.

(2) Az tigyintézési hataridére egyebekben a 13. §-t kell alkalmazni.

A jegyzokonyv, osszesito jegyzék
34. §

(1) A Bizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyz6konyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utobbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel
alapjan irasban is elkészitendo.
(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) a Bizottsag megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

b) ajegyzOkonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,

€) ajelenlévo bizottsagi tagok, valamint a jelenlévd egyéb személyek nevét,

d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakcimét, — hallgato esetén — NEPTUN-
kodjat, illetve amennyiben nem rendelkezik NEPTUN-koddal anyja nevét, valamint sziiletési helyét és
idejét, az ligyben valo részvételének mindségét,

e) azulésen megjelent személy jogaira és kotelezettségére valo figyelmeztetés megtorténtét,

f) aztgyre/iilésre vonatkozo 1ényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

g) ajegyzokonyvvezetd alairasat, valamint a Bizottsag elndke és a jegyzokonyv hitelesitésére valasztott
személy alairasat.

(4) A jegyzokonyvhoz csatolni kell a bizottsagi tilésen jelenlévok altal alairt jelenléti ivet.

(5) A jegyz6konyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel — az érintett ezen iranyu kérésére — ismertetni
kell, és ennek megtorténte utan a jegyzokonyv megfeleld részét veliik ald kell iratni. Az alairas esetleges
megtagadasat és ennek okat a jegyz6konyvben rogziteni kell. A meghallgatott személy az adott ligyben a
dontés meghozatalaig kérheti a meghallgatasrol készilt jegyzokonyv kiegészitését vagy helyesbitését.
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(6) A bizottsagi dontésekrol tanévenként az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda Osszesitd jegyzéket vezet. Az
Osszesitésnek tartalmaznia kell a sorszamot, a kérelmezé nevét, NEPTUN-kédjat, illetve amennyiben nem
rendelkezik NEPTUN-koddal anyja nevét, valamint sziiletési helyét és idejét, az érintett oktatasi szervezeti
egység megnevezesét, a dontés iktatdszamat, valamint, hogy a Bizottsag méltanyossagi jogkorében hozta-e
a dontést.

A donteés
35. §

Nftv. 57. § (5) A jogorvoslati kérelem targyaban a felséoktatasi intézmény a kovetkezé hatarozatokat
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot vj eljaras lefolytatasdra utasitja.

(6) 4 jogorvoslati kérelem elbirdldsa soran az igazoldsra, a dontés alakjdra, tartalmdra, a dontés kérelemre
vagy hivatalbol tértéend kijavitasara, kiegészitésére, modositisara vagy visszavonasara az dltalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A masodfoku dontés a
kozlessel vegleges.

Akr. 80. § [A dontés formdi]

(1) A dontés hatarozat vagy végzés. A hatosag — a (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel — az iigy
érdemében hatarozatot hoz, az eljdaras soran hozott egyéb dontések végzések.

(2) Az iigyfelet megilleti a kérelmezett jog gyakorlasa, ha a hatosag az iigyintézési hataridon beliil melldzi
a hatdrozathozatalt (jogszerii hallgatds). Jogszerii hallgatasnak van helye, ha

a) automatikus déontéshozatali eljardsban intézhetd tigyben torvény vagy kormdnyrendelet nem zarja ki,

b) sommas eljarasban intézhetd iigyben torvény vagy kormanyrendelet igy rendelkezik,

C) teljes eljardasban torvény vagy kormanyrendelet igy rendelkezik, tovabba nincs helye fiiggd hatdlyu dontés
meghozatalanak, és az tigyben nincs ellenérdekii tigyfél.

(3) A jogszerti hallgatds esetén a hatosag a megszerzett jogot ravezeti a kérelemre, és annak az iigyfél
birtokaban levé masolati példanyadra, vagy a hatosagnal levé példanyrol az iigyfél részére masolatot ad ki.
(4) Ha az eljaras a jogszabalyban meghatarozott jogosultak pénzbeli ellatisanak merlegelés nelkiil a
Jjogszabalyban meghatarozott mértékre torténd emelésére iranyul, a hatosag mellozi a hatarozathozatalt.
Akr. 81. § [A dontés tartalma és formdja]

(1) A dontés tartalmazza az eljaro hatosag, az iigyfelek és az iigy azonositasahoz sziikséges minden adatot,
a rendelkezd részt — a hatosag dontésével, a szakhatosag allasfoglalasaval, a jogorvoslat igénybevételével
kapcsolatos tdjékoztatdssal és a felmeriilt eljdrasi koltséggel —, tovabbd a megdllapitott ténydllasra, a
bizonyitékokra, a szakhatosagi allasfoglalas indokolasara, a mérlegelés és a dontés indokaira, valamint az
azt megalapozo jogszabalyhelyek megjelolésére is kiterjedo indokolast.

(2) Jogorvoslatrol valo tajékoztatast mell6zo, az indokoldsban pedig csak az azt megalapozo
jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazo egyszertisitett dontés hozhato

a) ha a hatosag a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tigyben nincs ellenérdekii tigyfél, vagy a dontés
az ellenérdekii tigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy

b) az egyezség jovahagydsarol.

(3) Az onalléan nem fellebbezheto végzésrol az indokoldsban csak az azt megalapozo jogszabadlyhelyek
megjelolését tartalmazo egyszeriisitett dontés hozhato.

(4) A hatosag a dontést kiilon okiratban szovegezi meg, jegyzokonyvbe foglalja vagy az tigyiratra feljegyzi.
(5) Azonnali eljardsi cselekményt igénylé iigyben a dontés elbzetes irdsba foglalasa mellozheté és az
tigyféllel szoban is kézolhetd. Ilyenkor a hatosag a dontést utolag ivasba foglalja és kozli.
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(1) Jelen Fejezet alkalmazasaban a hatarozat és a végzés egyiittes emlitésiik esetén: dontés. A Bizottsag
dontését kiilon okiratban kell megszovegezni.

(2) Ha az els6foka dontés meghozatalat kdvetden az els6fokt dontést befolyasold, az ligy szempontjabol
lényeges és mar a dontés meghozatalakor is fennalld tény meriil fel, vagy a tényallas tovabbi tisztdzasa
sziikséges, a Bizottsdg a dontés megsemmisitése mellett az tigyben els6foku dontést hozo szervet végzésben
Uj eljarasra utasithatja.

(3) A dontésnek tartalmaznia kell a hallgato NEPTUN kodjat, illetve amennyiben nem rendelkezik
NEPTUN-ko6ddal anyja nevét, valamint sziiletési helyét és idejét, a szak, szakirany évfolyam, a képzés
munkarendjének megjelolését, tovabba a hallgatd altal a jogorvoslati kérelemben megadott,
személyazonositasara szolgdlo egyéb adatot.

(4) Az Akr. 81. §-dban a jogszabalyhelyek alatt egyetemi szabalyzati rendelkezéseket, illetve egyetemi
szabalyzatokat is érteni kell, tovabba az Akr. 80-81. §-aiban meghatarozott hatosag alatt a Bizottsagot kell
érteni. E rendelkezéseket a végzés tartalmara is megfeleléen alkalmazni kell.

A dontés kozlése
36. §

(1) A Bizottsag a dontést a hallgatoval postai Gton torténd kézbesitéssel ajanlott kiilldeményként és
tértivevénnyel kozli. A dontés a jelen levo hallgatoval személyesen szoban, tovabba elektronikus uton is
kozolhetd, de ebben az esetben is az irasba foglalt dontést részére 10 napon beliil postai uton kézbesiteni kell.
A szbbeli vagy elektronikus tton torténd kozlés tényét az iratra fel kell jegyezni és szobeli kozlés esetén a
hallgatoval ala kell iratni. Az alairas esetleges megtagadasat és ennek okat az iraton rogziteni kell. A
személyes kézbesités utjan torténo kozlésre a 20. § (9) bekezdésében foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat szerinti eljarasban hirdetményi uton torténd kozlésnek nincs helye.
(3) A dontést az érintett Tanulmanyi Osztallyal is kozolni kell.

(4) A Bizottsag az egységes jogalkalmazas eldsegitése érdekében a Bizottsag egyes dontéseinek tartalmarol
—ide nem értve a személyes adatokat — tajékoztathatja a kar dékanjat.

A dontés kijavitasa és kiegészitése
37. §
Akr. 90. § [A dontés kijavitasa]
(1) Ha a dontésben elirdas, illetve szamitasi hiba van, és az nem hat ki az iigy érdemére, a hatosag a dontést
kijavitja.
(2) A kijavitast a hatosag kozli azzal, akivel az eredeti dontést kozolte.

(3) A dontés kijavitdassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.

Akr. 91. § [A dontés kiegészitése]
(1) Ha dontésbdl jogszabaly daltal eloirt kételezd tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy érdeméhez tartozo
kérdesben nem sziiletett dontés, a hatosag a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valdsatdl szamitott egy év eltelt.
(3) A kiegészitést a hatosag egységes dontésbe foglalva, lehetdleg a dontés kicserélésével kozli.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.

(5) A kiegészitést kozélni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

Az Akr. 90-91. §-aiban meghatarozott hatosag alatt a Bizottsagot kell érteni.

A dontés médositasa vagy visszavonasa, hivatalbdli dontés-feliilvizsgalat
38. §
Akr. 115. § [A déntés médositisa vagy visszavondsa a keresetlevél alapjan]
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(1) Ha a keresetlevél alapjan a hatosag megallapitia, hogy dontése jogszabalyt sért, azt modositia vagy
visszavonja.

(2) Ha a keresetlevélben foglaltakkal egyetért és az iigyben nincs ellenérdekii iigyfél, a hatosag a nem
jogszabadlysértd dontést is visszavonhatja, illetve a keresetlevélben foglaltaknak megfeleléen modosithatja.

(3) Ha a szakhatosag a keresetlevél alapjan modositia allasfoglalasat, a hatosag a dontését ennek
megfeleléen modositia vagy visszavonja.

(4) A déntést visszavonni, modositani egy izben lehet.

Akr. 120. § [A dontés médositasa vagy visszavondsa]

(1) Ha a hatosag megallapitja, hogy a masodfoku hatosag, a feliigyeleti szerv vagy a kozigazgatasi birosag
altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését annak kozlésétol szamitott egy éven beliil, legfeljebb
egy izben modositia vagy visszavonja.

(2) Térveny vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban a dontést a hatosagi igazolvanyba és
bizonyitvanyba felvett téves bejegyzés kivételével nem lehet modositani vagy visszavonni, ha az johiszemiien
szerzett és gyakorolt jogot sértene.

Akr. 123. § [A semmisség dltaldnos szabdlyai]

(1) Az e fejezetben szabalyozott eljardsok soran a dontést meg kell semmisiteni, illetve vissza kell vonni, és
sziikség esetén vy eljarast kell lefolytatni, ha

a) — az ideiglenes intézkedést kivéve — az iigy nem tartozik az eljaré hatosdag hataskorébe,

b) azt a szakhatésag kotelezé megkeresése nélkiil vagy a szakhatosag dllasfoglalasanak figyelmen kiviil
hagyasaval hoztak meg,

C) a dontést hozo testiileti szerv nem volt jogszabdlyszeriien megalakitva, nem volt hatarozatképes, vagy nem
volt meg a dontéshez sziikséges szavazati arany,

d) annak tartalmat biincselekmény befolydsolta, feltéve, hogy a biincselekmény elkovetését jogerds tigydontd
hatarozat megallapitotta, vagy ilyen hatarozat meghozatalat nem a bizonyitottsag hianya zarja ki,

e) az iigyészség feltételes tigyészi felfiiggesztést alkalmazott és annak tartama eredményesen telt el,

f) a tartalma a kozigazgatasi birésag adott iigyben hozott hatdarozatdval ellentétes,

Q) az eljardsba tovabbi iigyfél bevondsdanak lett volna helye, vagy

h) valamely sulyos eljardsi jogszabdlysértést torvény semmisségi oknak mindsit.

(2) A dontés — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — semmisségi ok esetén sem semmisitheté meg, ha

a) az az tigyfél johiszemiien szerzett és gyakorolt jogdt sértené, és a dontés véglegessé valasa ota harom év
eltelt,

b) a kotelezettséget megallapito dontés véglegessé valdasatol, vagy ha az hosszabb, a teljesitési hataridd utolso
napjatol, a folyamatos kotelezettséget megallapito dontés esetén az utolso teljesitéstdl szamitott ot év eltelt,

vagy

C) ahhoz a mellézott, vagy megkeresni elmulasztott szakhatésdg az 56. § (2) bekezdése szerint hozzdjdrult.

(3) Az (1) bekezdés d) és €) pontjaban foglalt semmisségi ok esetében a dontés idékorldatozds nélkiil
megsemmisithetd, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem érint.

Az Akr-nek a dontés modositasara és visszavonasara vonatkozo rendelkezéseiben hatdsag alatt a Bizottsagot
kell érteni.

A jogorvoslati kérelem visszautasitasa, az eljaras megsziintetése
39. §

(1) Az els6 fokon eljard szerv a jogorvoslati kérelmet nyolc napon beliil visszautasitja, ha a kérelem id6
elotti vagy elkésett, a kérelem nyilvanvaldéan nem az eldterjesztésére jogosulttdl szarmazik.

(2) A Bizottsag a jogorvoslati kérelmet nyolc napon beliil visszautasitja, ha
a) akérelem elbiralasara a Bizottsagnak nincs hataskore, és a kérelem attételének nincs helye,
b) azugyanazon jog érvényesitésére iranyulo kérelmet a Bizottsag érdemben mar elbiralta, és a kérelem
tartalma, valamint az iranyado jogi szabalyozas nem valtozott;
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c) akérelem tartalmabol megallapithatd, hogy az iigy nem jogorvoslati igy.
(3) A Bizottsag az eljarast megsziinteti, ha
a) ajogorvoslati kérelem visszautasitasanak lett volna helye, annak oka azonban az eljaras meginditasat
kovetden jutott a tudomasara,

b) a kérelmezb a jogorvoslati kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban t6bb kérelmez6 vesz részt,
¢s nem mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

c) akérelmezod halala kdvetkeztében az eljaras okafogyotta valt,
d) azeljaras folytatasara okot ado koriilmény mar nem all fenn, az eljaras okafogyotta valt,

e) jogszabalyvaltozas miatt az ligy elbiralasa a tovabbiakban mar nem tartozik a Bizottsag hataskorébe,
¢és a kérelem attételének nincs helye.

(4) Ha a kérelmez6 a jogorvoslati kérelmét a dontés véglegessé valasat megel6z6en a (3) bekezdés b) pontja
szerint visszavonja, a Bizottsag a dontést visszavonja.

Az eljaras felfiiggesztése, sziinetelése, megsziinése
40. §

rrrrr

hataskorébe tartozik, vagy a Bizottsagnak az adott {iggyel szorosan 0sszefiiggé mas dontése nélkiil az iigy
megalapozottan nem donthetd el, a Bizottsag az eljarast felfliggeszti. Amennyiben a mas szerv elétti eljaras
meginditasdra a jogorvoslati kérelmet el6terjesztd hallgatd jogosult, erre 6t megfeleld hataridd kitizése
mellett fel kell hivni. Ha a kérelmez6 a felhivasnak nem tesz eleget, a Bizottsag az eljarast megsziinteti, vagy
a rendelkezésre allo adatok alapjan dont.

(2) Ha a kozigazgatasi tigyekben eljard birdsadg a Bizottsagot 0 eljarasra kotelezi és ezzel a birdsagi
dontéssel szemben peryjitasi vagy feliilvizsgalati kérelmet terjesztettek el6, a Bizottsag az eljarast
felfiiggeszti.

(3) Az eljaras felfiiggesztésekor minden hatarid6 megszakad, és az eljaras felfiiggesztésének
megsziintetésekor az igyintézési hatarido kivételével jra kezdddik. A felfliggesztés idétartama alatt megtett
valamennyi eljarasi cselekmény hatalytalan, kivéve azokat, amelyek a felfiiggesztési ok megsziintetésére
iranyulnak.

(4) A Bizottsag az eljaras felfiiggesztése esetén is donthet ugy, hogy a folyamatban 1évo eljarasi
cselekményeket €s az azok teljesitésére megallapitott hataridéket az eljaras felfliiggesztése nem érinti.

(5) Az eljaras sziinetel, ha azt — jogszabaly kizar6 rendelkezésének hianyaban — a kérelmez6 (hallgato) kéri,
tobb kérelmezo (hallgatd) esetén egyiittesen kérik. Az eljarast barmelyik kérelmezo (hallgatd) kérelmére
folytatni kell. Hat honapi sziinetelés utan a csak kérelemre folytathatd eljaras megsziinik. A megsziinés
tényérol a Bizottsag értesiti azokat, akikkel a hatarozatot kozolné.

Méltanyossag gyakorlasa
41. §

(1) A Bizottsag indokolt esetben méltanyossagot gyakorolhat, melynél fogva az elsé fokon eljaro szerv altal
gyakorolhaté méltanyossag keretei kozott megvaltoztathatja az els6 fokon hozott szerv dontését az alabbi
feltételek egyiittes teljesiilése esetén,

a) haa kérelmez6 nem a sajat felrohatdé magatartasa miatt keriilt rendkiviili helyzetbe,

b) ha a kérelmez6 az els6fokil eljarasaban méltanyossag gyakorlasara vonatkoz6 kérelmet nyujtott be,

c) azels6 fokon eljar6 szerv nem jogszabalyba, illetve egyetemi szabalyzatba iitk6z6 moédon gyakorolt
méltanyossagi jogkort, és

d) azelso fokon eljaro szerv méltanyossagi jogkorben hozott dontésének megsemmisitése és az elsd fokon

eljaro szerv Uj eljarasra utasitasa — a késedelem folytan — a kérelmezbre nézve stlyosan hatranyos
kovetkezményekkel jarna.

(2) A tanulmanyi kotelezettség teljesitésének rendjével Osszefliggésben a tanulmanyi kovetelmény
tartalmanak érintése nélkiil gyakorolhaté méltanyossag. A méltdnyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni
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kell az engedély feltételeirdl, és utalni kell arra, hogy a tovabbiakban méltanyossagi alapon kedvezmény nem
adhato.

Birdsagi feliilvizsgalat
42. §

Nftv. 58. § (1) A hallgato a jogorvoslati kérelem targydaban hozott eljarast befejezé dontést kozigazgatdasi
perben tamadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszto hatalya van.

(2) A keresetlevel a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal is
benyijthato. E rendelkezések alkalmazasaban hallgatoi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések a
jogszabdlyban, valamint az intézményi dokumentumokban taldlhato olyan rendelkezések, amelyek a
hallgatora jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

Akr. 114. § [A kozigazgatdsi per lehetésége]
(1) Az tigyfél — az 6nallo fellebbezéssel nem tamadhato végzések kivételével — a véglegessé valt dontés ellen

kozigazgatasi pert indithat. Fellebbezéssel tamadhato dontés esetén kozigazgatasi per akkor indithato, ha az
arra jogosultak valamelyike fellebbezett és a fellebbezést elbiraltdk.

(2) Ha a jogseértés megsziintetésére felszolito tigyészi felhivasban megallapitott hatarido eredményteleniil
eltelt, az iigyész kozigazgatasi pert indithat a hatosag véglegessé valt dontése ellen, vagy a hatosag eljardsi
kotelezettségének elmulasztasa esetén a hatosag eljarasra kotelezése irant.

Kp. 39. § [A keresetlevél benyujtasa]

(1) A keresetlevelet — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — a vitatott kézigazgatasi cselekmény kozlésétol
szamitott harminc napon beliil kell a vitatott cselekményt megvalosito kozigazgatasi szervhez benyujtani. Ha
a kozigazgatdsi cselekményt nem kell kozolni, a keresetlevelet — torvény eltérd rendelkezése hianydban — a
cselekmeényrol valo tudomasszerzéstol szamitott harminc napon beliil, de legkesébb a cselekmény
megvalosulasatol szamitott egy éven beliil kell benyujtani. Tobbfoku kézigazgatadsi eljardasban hozott
cselekmény esetén a keresetlevelet az elséfokon eljart kézigazgatasi szervnél kell benyujtani.

A hallgaté a Bizottsag dontése elleni keresetlevelet az elsé fokon eljard szervhez nytjtja be.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

43. §
(1) A jelen Szabalyzatot a Szenatus 62/2019. (V. 29.) szamu hatarozataval fogadta el.
(2) A jelen Szabalyzat 2019. julius 1-jén 1ép hatalyba.
(3) A jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus 95/2014. (VIL 16.) szamu
hatarozataval elfogadott szabalyzat.

(1) A jelen Szabalyzatot a hatalybalépését kovetden indult tigyekben és megismételt eljarasokban kell
alkalmazni. A hallgaté kérelmére azonban, amennyiben az a hallgatdé szamara eldnyosebb, a folyamatban
1évo tigyekben is alkalmazni kell.

(2)! Felhatalmazast kap az oktatasi iigyekért felelés rektorhelyettes, hogy — a Jogi és Igazgatasi Iroda
kozremiikodésével — a jelen Szabalyzatban feltiintetett jogszabalyi rendelkezések modositasa esetén a
Szabalyzat rendelkezéseit nem érintdé modositasokat atvezesse és a modositas kdzzétételérol gondoskod;jon.

! Moédositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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1. szamu melléklet a Szabalyzathoz
Kérelem

Erkeztetés helye (pecsét):

Erkeztetés datuma:

A hallgaté iigyben eljaré szerv megnevezése:
A kérelmez6 adatai

név:

hallgato6i azonosito (NEPTUN-kod):

értesitési cim:

szak:

szakirdny:

évfolyam:

a képzés munkarendje:

a koltségviselés formaja:

A kérelem

Kérelem alapjaul szolgalé tények, és az azok alapjaul szolgalé esetleges bizonyitékok*

Mellékletek:*

*A keérelem alapjaul szolgadlo tények és az azok alapjaul szolgadlo bizonyitékok a formanyomtatvany mellékleteként is csatolhatoak,
ez esethen azonban itt fel kell sorolni ezen mellékleteket. Meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazdsat csatolni kell.

Datum*

*év, honap, nap

a kérelmez6 alairasa*

*nem fekete szinti tollal
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2. szamu melléklet a Szabalyzathoz

Jogorvoslati kérelem

Erkeztetés helye (pecsét):

Erkeztetés datuma:

A kérelmezé adatai

név:

hallgato6i azonosito (NEPTUN-kdd):

anyja neve (csak NEPTUN-kéddal nem rendelkezé kérelmezé esetén!):

sziiletési hely és id6 (csak NEPTUN-kéddal nem rendelkezé kérelmezé esetén!):
lakohely:

telefon:

e-mail:

a jogorvoslati kérelemmel érintett képzés megnevezése

kar:
szak:
szakirany:
a képzés munkarendje:
a jogorvoslati kérelemmel megtamadott dontés, intézkedés iktatasi szdma:

A jogorvoslati kérelem

A jogorvoslati kérelem alapjaul szolgalé tények és az azok alapjaul szolgal6 bizonyitékok*

Mellékletek:**

*[tt lehet megjeldlni azt a jogszabadlyt, egyetemi szabalyt is, amelyre hivatkozassal a hallgato benyujtia a jogorvoslati kérelmet; a
tanulmdnyok értékelésével kapcsolatos dontéssel szembeni jogorvoslat esetén itt lehet megjeldini azt az Egyetem dltal elfogadott
kovetelményt, illetve azt a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban foglalt vagy a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezést,
amellyel a dontés, intézkedés, mulasztds ellentétes.

**4 jogorvoslati kérelem alapjaul szolgalo tények és az azok alapjaul szolgdlo bizonyitékok a formanyomtatvany mellékleteként
is csatolhatoak, ez esetben azonban itt fel kell sorolni ezen mellékleteket. Meghatalmazott eljardsa esetén a meghatalmazast
minden esetben mellékelni kell.

Datum*

*év, honap, nap

a kérelmez6 alairasa*

*nem fekete szinii tollal
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